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1. Elektronické podepisovani dokumentu v KISSoS a
napojeni na spisovou sluzbu ZK

» Od letosniho roku je mozné elektronické podepisovani dokumentu pfimo v
KISS0S, ktery je napojen na spisovou sluzbu ZK.

» Dokument Smlouva / Dodatek smlouvy / Prohlaseni poskytovatele pred
uzavrenim Verejnopravni smlouvy / vydanim Rozhodnuti / dodatku
podepisuje poskytovatel primo v KISS0oS svym kvalifikovanym elektronickym
podpisem, automaticky pote se dokument prenese do spisove sluzby ZK, kde
je elektronicky podepsan zastupcem ZK. Smlouva / Dodatek smlouvy
podepsana obéma stranami je v poslednim kroku dorucCena poskytovateli
elektronicky do jeho Datové schranky.

» V KISS0oS |je k dispozici ke stazeni dokument podepsany pouze
poskytovatelem.



1. Elektronické podepisovani dokumentu v KISSoS a
napojeni na spisovou sluzbu ZK

» Dokument Povéreni, Rozhodnuti a jejich dodatky podepisuje napred
zastupce ZK elektronicky a nasledné je zaslan ze spisove sluzby primo do
Datove schranky poskytovatele.

» Povereni je pokladano za prijaté tim, ze je] poskytovatel prevezme ve své
datoveé schrance.

» Rozhodnuti poskytovatel elektronicky podepiSe a odeSle do datové
schranky ZK.

» V KISSo0S jsou nadale tyto dokumenty ke stazeni, ale bez podpisu.

» Uz tedy neni treba dokumenty tisknout, fyzicky podepisovat a zasilat
postou.



2. Rozpocet a vyuctovani, Vykaz skuteénost

Od r. 2022 se vyplnuji a odevzdavaji jednotlivé terminy RozpocCtu a
vyuctovani nasledovne:

» 1. termin (Planovany) — k 31. 5., termin odevzdani do 30. 6.

» 2. termin (Upraveny) — k 30. 9., termin odevzdani do 10. 11. (od r. 2024
31.10.)

» 3. termin (Vyuctovani / SkuteCnost) — k 31. 12. daného roku, termin
odevzdani do 5. 2. roku R+1 — elektronicky podpis a preklopeni do Vykazu
skuteCnost roku R — pro ucely hodnoceni socialnich sluzeb.

Termin odevzdani do 5. 2. véetne plati | pro Vykaz skutec¢nost |.



2. Rozpocet a vyuctovani, Vykaz skuteénost

» 4. termin (Skutecnost / Zpresneni) — data k 31. 12. roku R zpresnena po
podani danoveho pfiznani za rok R na FU, termin odevzdani od 1. 7. R+1 do
31. 7. R+1 — preklopeni do Vykazu skutecnost Il. — z tohoto druhého Vykazu
budeme vychazet pfi kontrole pfekompenzace sluzeb z vefejnych zdroju.

» Zar. 2024 nemusite posilat kopii danoveho priznani s prilohami

» Navod k RozpocCtu a vyuctovani k danéemu roku najdete na uvodni strane
KISS0S mezi ostatnimi navody.

» Preklopeni dat z Vykazu |. do Vykazu Il. zajistime.



3. Vykaznictvi

> V roce 2021 byly zahajeny u vybranych druhu SSL schuzky tykajici se
vykazovanych dat, ve kterych jsme letos pokracovali s druhy sluzeb
Odlehcovaci sluzby, Osobni asistence a Podpora samostatneho bydleni. Po
vzajemne dohode doslo k vyraznému zjednoduseni vykaznictvi, v Cemz
bychom chtéli pokraCovat v dalsich letech s dalsimi druhy sluzeb.

» Noveé se u sluzeb socialni péCe v terénni formeé zamérujeme na sledovani ¢asu
vykonu zakladnich cCinnosti, které jsou uctovany zakladni hodinovou
sazbou, a to s ohledem na zakon a nastavenou uhradu — tedy skutecné
spotfebovany ¢€as na provedeni ukonu z vyhlasky. V souladu s tim bude
nastaven novy indikator.



3. Vykaznictvi

» Radi bychom zduraznili Pfilohu €. 1 SPRSS Popis poZadavku smérujicich k
naplneni vize Strednédobého planu 2023-2025 pro jednotlivé druhy
socialnich sluzeb — formou doporuceni ZK, co maji sluzby délat, aby byl Kraj
schopen zajistit dostupnost SSL. Cilem je naplnovat tyto pozadavky od r.
2026 a zaCiname od druhu sluzby Pecovatelska sluzba.

> V pfipadé nastavenych procesu tvorby sité, pfipadné po dohodé s
poskytovatelem, mohou byt realizovany v jednotlivych sluzbach metodicke
navstevy. Jejich obsahem e pouze metodické vedeni v oblasti
vykazovanych dat.



4. Sdileni Zadatelu

> Modul Sdileni zadatelu je uréen pro pobytové formy sluzeb skupiny
socialni péece:
= Domovy pro seniory » Chranéna bydleni
= Domovy pro osoby se ZP » Tydenni stacionare
* Domovy se zvlastnim rezimem

Vyhody modulu Sdileni zadatel:

» dozvite se, v kolika jinych zarizenich ma zadatel podanou zadost a v jakem je
zadost stavu

» pri prijeti v jiné sluzbe a pri umrti zadatele Vam prijde notifikace do e-mailu
» V pripade, ze zadatel o Vasi sluzbu poda zadost v jiném zarizeni, prijde Vam
automaticka notifikace do e-mailu



4. Sdileni Zadatelu

» Sdileni zadatelu je jednim z pomocnych nastroju pro procesy planovani
socialnich sluzeb ve Zlinském kraiji.

» V soucCasné dobé se pohybuje procento duplicitnich zadosti okolo 30 %.

» Pripominame: zadavat noveé zadatele alespon 2x mesicne.

» Po zadani novych Zzadatelu je tfeba pracovat se stavy karet — Zadatel,
Cekatel, Archiv — vSe je popsano v navodu k modulu.

» Pozor na spravné zadavani jména, prijmeni a data narozeni, ze kterého se
HASH tvori!

» Pokud se Vam ,podafi“ zadat do systému kartu zZadatele s nespravnym
jménem, prijmenim nebo datem narozeni, je tfreba kartu vymazat a zadat
ZNOVU.

» Navod k modulu Sdileni Zzadatell najdete na uvodni strané KISSoS.



5. Planované upravy KiSSoS

» V pristim roce nas Ceka noveé smluvni obdobi se spolecnosti DERS

» V planu jsou dalSi drobné upravy a vylepseni funkCnosti, novée moduly pro
planovani a financovani sluzeb

» Revize Katalogu socialnich sluzeb ZK  www.socialnisluzbyzk.cz



https://www.socialnisluzbyzk.cz/

6. Aktualizace udaju v KISSoS

> V pripadé zmén ve sluzbach nutna aktualizace udaji v KISSoS a jejich
nasledna publikace do Katalogu socialnich sluzeb ve Zlinském kraji —
publikace pouze statutarni zastupce (tl. ,Publikovat® vpravo dole na detailu
sluzby)

» Odlisné informace v Registru socialnich sluzeb x Katalog socialnich sluzeb,
zejména kontaktni osoby a kontakty na socialni sluzby, provozni doba apod.

» Za informace v KISSo0S, potazmo v Katalogu socialnich sluzeb Zlinskéeho
kraje (https://www.socialnisluzbyzk.cz), zodpovida poskytovatel socialnich
sluzeb



7. Sprava uzivatelu a pristupu do KISSoS

> Pristupy do aplikace — zadosti o nové pfistupy, zménu &i zneplatnéni pfistupu
prubézné béhem roku (pisemné na michaela.zahalkova@zlinskykraj.cz)

» Pro zadost o nove pristupy vyuzivejte prosim tabulku KISSoS — pristupy.xlIsx,
kterou najdete na uvodni strané KISSoS

» Prihlasovaci udaje jsou neprenositelné, kazda osoba musi mit svou unikatni
e-mailovou adresu a sve vlastni pristupové heslo, o pristupy zada statutarni
zastupce

» Navod na spravu uzivatell najdete na uvodni strané KISSoS vpravo nahore
pod timto piktogramem:

=

."""I;/


mailto:michaela.zahalkova@zlinskykraj.cz

Dekujeme
Za pozornost

Ing. Michaela Zahalkova

Odbor socialnich véci
Krajsky urad ZK

Ttida Tomas Bati 21 TIC -
Zlin 761 90 Zlin franis Kra)
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