Uherské Hradisté Vybérové fizeni
Srdce Slovacka

PRODLOUZENiI TERMINU PRO PRIJETi PRIHLASEK DO VYBEROVEHO RIZENi

Tajemnik Méstského ufadu Uherské Hradisté dle § 7 odst. 3 zak. ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni
vyhlaSuje vybérové Fizeni na pozici

Referent/ka utvaru kancelare starosty Méstského uradu Uherské
Hradisté

Zakladni pozadavky:

statni ob&anstvi CR, u cizich statnich pfislusnikd trvaly pobyt v CR,
vék nejméné 18 let,

svépravnost,

bezdhonnost,

znalost jednaciho jazyka.

DalSi pozadavky:
e VS vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu,
e dobra znalost a spravné pouziti eského jazyka, v€etné pravopisu, gramatiky, interpunkce, slovni
zasoby a stylistické dovednosti,
znalost anglického ¢&i dalSiho jazyka vyhodou,
vyborné komunikaéni a organizacni schopnosti, kreativita,
aktivni pfistup k feSeni svéfenych Ukol{l, odpovédnost, preciznost, samostatnost,
schopnost tymové spoluprace,
znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, socialni sité, grafické programy vyhodou),
¢asova flexibilita - véetné vecernich hodin a vikendd,
loajalnost, diskrétnost,
zkuSenosti s PR, marketingem, spravou socialnich siti, fotografovanim vyhodou.

Druh prace:

protokolarni zajisténi akci starosty a organiza¢ni doprovod na akcich,

pfiprava podkladl pro starostu, zpracovani prezentaci, analyz i korespondence,

foto a video dokumentace z akci, zpracovani a Uprava fotografii/videi,

podil na organizaci akci zaméfenych na prezentaci mésta, napf. setkani s ob&any, pietni akty,

pfijeti vyznamnych hostd, udileni cen, ukon€eni investi€nich akci apod.,

pfiprava textl, prezentacnich material(l, podkladu pro zpravodaj mésta aj.,

e administrace obsahu webovych stranek mésta a socialnich siti, spoluprace s tiskovym mluvéim,

e  zapisy z jednani, sledovani a plnéni ukoll vyplyvajicich z porad, zajiStovani potfebnych informaci a
podkladl k jejich spinéni,

e vyfizovani korespondence starosty a Utvaru, administrativni prace,

e spoluprace s jinymi subjekty na uzemi mésta i regionu,

e  zastupovani asistentky starosty.

Prihlaska uchazece musi podle ust. § 7 odst. 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni, obsahovat tyto
nalezitosti:
e jméno, pfijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

e statni pfislusnost uchazece,

e misto trvalého pobytu uchazece,

e (islo ob&anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana,
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e datum a podpis uchazece.

Vzor pfihlasky do vybérového fizeni je ke stazeni na webovych strankach mésta v sekci ,Volna pracovni
mista“.

K prihlasce musi byt pfipojeny tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne stars$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik( téz obdobny
doklad osvédcCujici bezuhonnost vydanych domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

e ovéfena kopie dokladu o nejvyS§8im dosazeném vzdélani.

Nabizime:
e pruznou pracovni dobu,
e 5 tydnl dovolené,
e 4 dny volna navic na zdravotni indispozici nebo vyfizeni soukromych zalezitosti (,free days"),
pfispévek na penzijni spofeni,
pfispévek na stravovani,
poukazy Ticket Multi,
zvyhodnéné tarifni volani pro zaméstnance a rodinné pfislusniky,
klimatizované pracovni prostredi.

DalSi ustanoveni:
e Pracovni pomér bude sjednan na dobu uréitou (zastup za matefskou dovolenou a nasledné
Cerpani rodicovské dovolené).
¢ Nastup do pracovniho poméru je mozny ihned po ukonceni vybéroveého fizeni, (pfipadné dle
dohody).
e Platova tfida: 10.
e Misto vykonu prace: pracovisté Méstského ufadu Uherské Hradisté.

PFihlasku s pfilohami doruéte nejpozdéji do 22.4. 2024 do 12.00 hodin bud osobné na podatelnu
Mé&stského ufadu Uherské Hradisté, Masarykovo ndmésti 19, postou na adresu Méstsky ufad Uherské
Hradisté, Masarykovo namésti 19, 686 01 Uherské Hradisté nebo do datové schranky.

Do vyse uvedeného vybérového Fizeni se prihlaste pod znaékou ,,VR 7/2024%.

Zalepenou obalku oznacte slovy ,,Neotvirat — personalni vybérové rizeni“.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

V Uherském Hradisti dne

Ing. lvan Matulik
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