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Tato smérnice stanovi pravidla pro zadavani verejnych zakazek a je vydavana na zakladé zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpist a v souladu s § 59 odst.
3 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpis.
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~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Zlinského kraje zafazené do krajského uradu, ktefi
se v ramci své pracovni ¢innosti a plsobnosti podili na zadavani vefejnych zakazek vyhlasovanych
Zlinskym krajem a pro Radu Zlinského kraje.

Cilem smérnice je zajistit zadavani verejnych zakazek v souladu s pozadavky stanovenymi
zadkonem, tj. zejména realizovat veiejné zakdzky nestrannym, nediskriminaénim a transparentnim
zpusobem v souladu s principy 3E a vybrat nabidku dodavatele, ktera nejlépe splfiuje podminky
stanovené pro zadani vefejné zakazky.

Pokud to bude vzhledem k pfedmétu vefejné zakazky mozné a vhodné, zohledni zadavatel
v ramci svého odpovédného zadavani Sirsi socialni, environmentalni a ekonomické dopady.
Bude podporovat zaméstnanost osob znevyhodnénych na trhu prace, pfistup socialnich podnikl a
malych a stfednich podnik(, usilovat o dlstojné pracovni podminky a férové dodavatelské vztahy,
respektovat principy etického nakupovani, bude zohledfiovat environmentalni aspekty, zejména
spotfebu energii, surovin, produkci odpadu a jiné.

Clanek 2
Vymezeni pojmi, instituty

Zakon — zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zadavatel — Zlinsky kraj.

Zadani verejné zakazky (dale jen ,zakazka“ ¢i ,VZ*) — uzavreni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni pra-
ce.

Zadavaci dokumentace — veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované
nebo zpfistupfované ucastnikim zadavaciho Fizeni pfi zahajeni zadavaciho Fizeni. Za spravnost a
Uplnost zadavacich podminek uvedenych v zadavaci dokumentaci odpovida v plném rozsahu za-
davatel.

Zadavaci fizeni — formalizovany procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky. Zada-
vacim Fizenim se rozumi i postup zadavani vefejné zakazky malého rozsahu, neni-li stanoveno ji-
nak.

Dodavatel — osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice
téchto osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu; v takovém pfipadé se za sidlo
povazuje sidlo pobocky zavodu. Vybranym dodavatelem se rozumi ucastnik zadavaciho Fizeni, kte-
rého zadavatel vybral k uzavieni smlouvy.

Ugastnik — dodavatel se stava Ugastnikem zadavaciho Fizeni zejména v okamziku, kdy poda na-
bidku nebo Zadost o u€ast; dale pak v pfipadech stanovenych § 47 odst. 1 zédkona.

Zasady zadavani vefejnych zakazek — zasada transparentnosti a pfiméfenosti, zasada rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, zasada zakazu omezeni Ucasti zahrani¢nim dodavatelim, zasa-
dy socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

Principy 3E — hospodarnost, ucelnost, efektivita podle definice zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Druh verejné zakazky — vefejné zakazky dle druhu se déli na vefejné zakazky na dodavky, sluzby
a stavebni prace (§ 14 zakona).

Rezim verejné zakazky — rezim vefejné zakazky se urci podle jeji pfedpokladané hodnoty (§ 16
zakona). Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dar z pfidané hodnoty. Déli se
na nadlimitni vefejné zakazky (§ 25 zakona), podlimitni vefejné zakazky (§ 26 zakona) a vefejné
zakazky malého rozsahu (§ 27 zakona).
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Vefejna zakazka malého rozsahu (VZMR) — pfedpokladana hodnota je rovna nebo niZsi v pfipadé
vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby Castce 2 mil. KE bez DPH a na stavebni prace ¢astce 6
mil. K& bez DPH. Verejné zakazky malého rozsahu jsou rozdéleny do 2 finan¢nich limita (finanéni
limit 1 a finanéni limit 2) a kazdy limit podléha jinému zpusobu administrace (viz ¢l. 5 odst. 4).

Podlimitni vefejna zakazka — verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahuje limitu pro
nadlimitni vefejnou zakazku a pfesahuje hodnoty stanovené pro vefejnou zakazku malého rozsahu.

Nadlimitni vefejna zakazka — vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo presa-
huje finanéni limit stanoveny nafizenim vlady zapracovavajicim pfislusné predpisy Evropské unie.

Elektronicky nastroj / Elektronicka evidence verejnych zakazek — elektronickym nastrojem pro
evidenci, tvorbu a fizeni pribéhu vefejné zakazky je Narodni elektronicky nastroj (NEN). Pojem
elektronického nastroje je vymezen v § 28 odst. 1 pism. i) zakona. Ukony v elektronickém nastroji
v&etn& parametrizace provadéji zaméstnanci odboru investic (INV).

Profil zadavatele - elektronicky nastroj pouzivany k uvefejiovani informaci a dokumentu tykajicich
se vefejnych zakazek a k evidenci vefejnych zakazek, a ktery umoznuje neomezeny a pfimy dalko-
vy pfistup, a jehoz internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek. Zlinsky kraj
ma profil zadavatele v Narodnim elektronickém nastroji (NEN).

Stavebni akce — jsou stavebni prace a s nimi souvisejici zajisténi projektové ¢innosti, vykon inze-
nyrské €innosti a autorského dozoru, vykon technického dozoru investora a Cinnost koordinatora
BOZP na stavenisti.

Vécné prislusny odbor — odbor, z jehoz rozpoctu je pfedmét vefejné zakazky hrazen nebo do
jehoz plisobnosti spada predmét verejné zakazky, a to dle kontextu pfislusného ¢lanku/bodu. Je-li
predmétem vefejné zakazky realizace stavebni akce, je vécné pfisluSnym odborem odbor INV.

Odborny garant — kontaktni osoba vécné pfislusného odboru, ktera odpovida za zpracovani
predmétu zakazky nebo ktera ma predmét zakazky ve své plsobnosti.

Stret zajmu - situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo maji
nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho Fizeni, ohrozZuji jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti se zadavacim Ffizenim. Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu.
V pfipadech, kdy zadavatel ustavuje komise, pfizve odborniky €i se necha v zadavacim fizeni
smluvné zastoupit, vyzada si pisemné €estné prohladeni téchto osob o tom, Ze nejsou ve stietu za-
jma.

Predbézné trzni konzultace — zadavatel je opravnén vést trzni konzultace s odborniky ¢i dodava-
teli (,konzultant”) s cilem pfipravit zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a
pozadavcich, pokud to nenarusuje hospodarskou soutéz. Pfedbézné trzni konzultace jsou tedy po-
stupem, ktery umoznuje zadavateli komunikovat s konzultanty pfed zahajenim zadavaciho fizeni za
ucelem pfipravy zadavacich podminek, €i informovani dodavateltd o jeho zamérech a pozadavcich.
Pfedbézné trzni konzultace je mozno vést s jednim &i vice konzultanty. Konani pfedbéznych trznich
konzultaci musi byt vhodné& zaznamenéno tak, aby byl mozny jejich pfezkum. Pokud na zakladé
prfedbé&Znych trznich konzultaci dojde ke stanoveni & konkrétni Upravé zadavacich podminek, je
nutné uvést v zadavaci dokumentaci identifikaci konzultanta a oznacit ¢ast zadavaci dokumentace,
na jejimz stanoveni i Upravé se konzultant podilel. Konanim pfedbé&znych trznich konzultaci nesmi
dojit k naruSeni hospodaFské soutéze.

Pfimé zadani — osloveni jednoho dodavatele a uzavfeni pisemné smlouvy, pisemné potvrzené
objednavky ¢i pfime provedeni platby. Pfimé zadani je pfipustné u VZMR ve financnim limitu 1 ne-
bo podle Clanku 9 této smérnice.

Oteviena vyzva — zadavatel vhodnym zplsobem oznami &i uvefejni svlj zamér uzavfit pisemnou
smlouvu nebo pisemné potvrzenou objednavku neomezenému okruhu dodavatel(l. Zadavatel je
souCasné opravnén oslovit nékteré z okruhu moznych dodavatelld. Oteviena vyzva je pfipustna u
VZMR ve finanénim limitu 1 a 2. Jedna se o pfednostni zpisob zadavani VZMR ve financnim limitu
2.

Uzaviena vyzva — zadavatel oslovi za u€elem uzavieni pisemné smlouvy nebo pisemné potvrzené
objednavky uzavfeny okruh moznych dodavatelt a z nich vybere nejvhodnéjsi nabidku. Uzavfena
vyzva je pfipustna u VZMR ve finanénim limitu 1 a 2. Jedna se o doplikovy zplUsob zadavani
VZMR ve finan€énim limitu 2. PouZiti uzaviené vyzvy pfi zadavani VZMR ve finan&nim limitu 2 bude
zddvodnéno a zalozeno v dokumentaci o priibéhu zadavaciho fizeni.



Clanek 3
Vymezeni odpovédnosti

Vécné prislusny odbor (VPO) jehoz plsobnosti se pfedmét vefejné zakazky tyka
Odpovida:

a) zaradnou administraci vefejné zakazky malého rozsahu ve finanénim limitu 1 (dle ¢l. 6);

b) za specifikaci predmétu zakazky, navrh hodnoticich kritérii, navrh kvalifikacnich pfedpokladu,
navrh obchodnich podminek, projektovou dokumentaci s vyjimkou stavebnich akci (ve vsech fi-
nanc¢nich limitech);

c) za vcasné predani podklad(l uvedenych v ¢l. 4, v €l. 7 a 8 odboru INV;

d) za osloveni pouze takovych dodavatelu, ktefi jsou zpUsobili realizovat pfedmét vefejné zakazky
(u stavebnich akci navrhne seznam oslovenych odbor INV), s vyznamnym zastoupenim oslo-
venych dodavatell se sidlem ve Zlinském kraji, pokud to povaha a predmét vefejné zakazky
umoznuje;

e) za posouzeni stietu zajmu.

Je povinen:

a) informovat do 2 kalendafnich dnti odbor INV o kazdém podani Uradu pro ochranu hospodaf-
ské soutéze (UOHS) tykajici se vefejnych zakazek, pokud takové podani obdrzi;

b) poskytnout neprodlené odboru INV v ramci své odborné plsobnosti soucinnost pfi formulaci
stanoviska zadavatele & obdobného dokumentu poskytovanému UOHS.

Odbor INV odpovida:

a) za uplnost udaja vioZzenych do elektronického nastroje u zakazek ve finanénim limitu 2 a 3;

b) zafadnou administraci zadavacich Fizeni vefejnych zakazek ve financnim limitu 2 a 3;

c) za posouzeni vhodnosti navrzenych kritérii kvalifikace a hodnoceni, a za konecné znéni,
v jakém budou tato kritéria pouzita;

d) za vyzadani prohlaSeni o bezdluznosti vybraného dodavatele ve smyslu smérnice SM/36 u ve-
fejnych zakazek ve finanénim limitu 2 a 3;

e) za zverejnéni Vyzvy k podani nabidky v elektronickém nastroji v pfipadé zakazky ve finanénim
limitu 2 a za aktualnost zvefejnénych informaci;

f) za zvefejiiovani Udajl ve Véstniku vefejnych zakazek a v Ufednim véstniku EU;

g) zazverejnéni povinnych udaju a dokumentl na profilu zadavatele;

h) za komunikaci s organem dohledu UOHS;

V pfipadé ze VPO bude odbor RDP, ale predmét vefejné zakazky bude v pisobnosti jiného odboru
KUZK, je za stanoveni pfedmétu vefejné zakazky, navrhu profesni zplsobilosti, technické kvalifika-
ce, obchodnich podminek, ¢lend hodnotici komise a seznamu oslovenych dodavateld odpovédny
tento jiny odbor.

Odbor pravni a Krajsky zivnostensky ufad (PZU) spolupracuje s VPO, ktery neméa zfizeno
funkéni misto pravnika na tvorbé obchodnich podminek. Za koneény obsah obchodnich podminek
odpovida VPO. Jedna-li se o pfipad pfedchoziho odstavce 3, odpovida za koneény obsah obchod-
nich podminek odbor, v jehoz plisobnosti je pfedmét vefejné zakazky.

V pfipadé zakazek (spolu)financovanych z dotaénich programt je VPO povinen dodrzet zakon
a jeho provadéci pfedpisy, podminky dotaéniho programu a tuto smérnici. Ma-li poskytovatel dotace
vydanu vlastni metodiku pro oblast zadavani vefejnych zakazek a podminky dotaéniho programu
stanovuji povinnost fidit se touto metodikou, ma metodika poskytovatele dotace aplika€ni pred-
nost pfed touto smérnici. Zadavaci podminky musi byt schvaleny poskytovatelem dotace, pokud to
stanovi jeho metodika. Dokument (smérnice/metodika), podle kterého zadavatel v zadavacim Fizeni
postupuje, bude uveden v zadavaci dokumentaci.

Zadavatel je opravnén v okamziku zahajeni zadavaciho fizeni verejné zakazky postupovat podle
pravidel uvedenych v metodice poskytovatele dotace i v pfipadech, kdy hodla podat Zadost o po-
skytnuti dotace na (spolu)financovani pfedmétu vefejné zakazky az v priibéhu tohoto zadavaciho
fizeni &i po jeho ukonceni.

Odpovédnost ve vztahu ke stretu zajmu

a) Zameéstnanec je povinen oznamit pfimému nadfizenému, Ze jako osoba podilejici se na zadani
VZ je ve stfetu zajml. Zaméstnanec uvede okolnosti, ve kterych stfet zajmu spatfuje, a to bez
zbyte&ného odkladu, jakmile se o divodech stfetu zajma dozvi.
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b) PFimy nadfizeny posoudi oznameni zamé&stnance a rozhodne o pokraovani u€asti zaméstnan-
ce na zadani VZ, nebo o tom, Ze bude nahrazen jinou osobou. Své rozhodnuti od{vodni.

¢) O oznameni zaméstnance o stfetu zajmu a jeho posouzeni vCetné pfijatého napravného opat-
feni ucini pfimy nadfizeny zaméstnance zaznam, ktery bude zalozen ve spise vefejné zakazky.
Vzor zaznamu poskytne na vyzadani odbor INV.

Odbor RDP odpovida za zapracovani podminek dotaéniho programu.

Clanek 4
Plan zadavani verejnych zakazek

Ugelem tohoto &lanku je stanoveni ramcovych pravidel informaéni povinnosti vécné pfislusnych od-
bord vagi odboru INV, vedouci ke zpracovani planu zadavani vefejnych zakazek odborem INV
a stanoveni pfipadnych narokud vUci rozpoc¢tu kraje na nasledujici kalendaini rok.

1.

Do 30. 9. kalendainiho roku zpracuje a pfeda VPO odboru INV pFehled zakazek, s vyjimkou za-
kazek spadajicich do finan&niho limitu 1, které planuje zadat v nasledujicim roce. Pfehled bude
zpracovan formou tabulky dle pfilohy €. 1. V pfipadé zmény planovanych VZ po vy$e uvedeném
terminu zasle VPO aktualizovany pfehled planovanych VZ s uvedenim zmény, popf. doplnénim no-
vych planovanych VZ, odboru INV a to nejpozdéji k poslednimu dni pfislusného Ctvrtleti.

Odbor INV vyhodnoti pfedané podklady a sestavi pfedpokladany plan zadavani verejnych zaka-
zek. O moznosti a zpUsobu uvefejnéni sestaveného planu rozhodne vedouci odboru INV.

Odbor INV na zakladé sestaveného planu navrhne, které zakazky budou zadany k administraci
externimu subjektu, pokud tak neucinil VPO. U takovych zakazek sdéli odbor INV pfedpokladané
financni ndklady na jejich administraci.

Naklady na administraci je VPO povinen zapracovat do svého rozpoétu na nasledujici rok jako
zavaznou polozku rozpoctu.

Odbor INV uréi, zda a které zakazky malého rozsahu stejného & podobného pfedmétu pinéni je
tfeba spojit, aby nedoslo k rozdéleni predmétu zakazky. Stanovisko odboru INV je pro VPO za&-
vazné.

Pozadavek na administraci zakazky ve finan€énim limitu 2 a 3 uplatfiuje VPO internim sdélenim u
odboru INV (viz Pfiloha €. 2).

Clanek 5
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi cena v K¢ bez DPH. Pfedpokladana hodnota
verejné zakazky se ur€uje dle ustanoveni § 16 az § 23 zakona.

Pfedpokladanou hodnotu stanovi zadavatel zejména na zakladé udaju a informaci o zakazkach
stejného €i podobného pfedmétu pinéni; nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje, stanovi pfedpo-
kladanou hodnotu na zakladé Udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym piné-
nim, pfedbé&znymi trznimi konzultacemi, popfipadé na zakladé udaji a informaci ziskanych jinym
vhodnym zpusobem.

. VPO je povinen u kazdé vefejné zakazky dokladovat zplisob stanoveni predpokladané hodnoty.

U zakazek ve finanénim limitu 2 a 3 sdéli VPO informaci o zplsobu stanoveni pfedpokladané hod-
noty odboru INV v internim sdéleni.

Podle predpokladané hodnoty se zakazky déli do 3 finan¢nich limitl. Kazdy limit podléha jinému
zplsobu administrace.

Financni limit 1 — zakazky do 500 tis. KE bez DPH
Financni limit 2 — zakazky od 500 tis. K& bez DPH véetné do:
e 2 mil. KE bez DPH v€etné u dodavek a sluzeb
e 6 mil. K¢ bez DPH vc¢etné u stavebnich praci
Finanéni limit 3 — zakazky podlimitni a nadlimitni dle zakona.

Pfedmét zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doSlo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod
finanéni limity stanovené v § 25, § 26 a § 27 zakona nebo pod finanéni limity ur€ené touto smérnici.



6. Je-li zakdzka rozdélena na Casti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet pred-
pokladanych hodnot v8ech Casti zakazky.

Clanek 6
Finanéni limit 1 (do 500 tis. K& bez DPH)

1. Zakazku administruje VPO samostatné transparentnim zpusobem, a to formou pfimého zadani,
oteviené vyzvy nebo uzaviené vyzvy.

ZpUsob zadani zakazky je v pravomoci vedouciho VPO.
Hodnotici komise se neustavuje, nerozhodne-li vedouci VPO jinak.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele je v pravomoci vedouciho VPO, ktery je povinen vychazet ze
svych zkuSenosti a informaci o trhu.

5. VPO je povinen prilkazné dolozit zpusob vybéru dodavatele, resp. cenu za plnéni predmétu
zakazky. V pfipadé pfimého zadani zejména dolozenim prizkumu trhu minimalné u tfi dodavateld,
existuje-li na segmentu trhu alespori takovy pocet dodavatel (pfi¢emz za priizkum trhu se povazu-
je i prizkum internetovych nabidek, ceniklli a obdobnych zdrojd). V pfipadé pfimého zadani bez
provedeni prlizkumu trhu bude doloZeno, Ze cena, za kterou bude vefejna zakazka realizovana, je
cenou v misté a ¢ase obvyklou.

6. Zakazku realizuje VPO zejména na zakladé pisemné smlouvy nebo na zakladé pisemné potvrzené
objednavky podepsané vedoucim VPO. Na odborech KR a ICT je opravnén podepisovat pisemné
smlouvy nebo pisemné potvrzené objednavky vztahujici se k plsobnosti odboru do 100 tis. K& bez
DPH vedouci oddéleni. Forma uzavfeni zavazku bude zvolena podle jeho povahy a obsahu.

7. Zakazkou vtomto finan¢niho limitu je rovnéz pfimé zadani bez pisemné objednavky &i pisemné
smlouvy, které je realizovano pfimou platbou (zejména drobné nakupy v provozovné dodavatele,
material, ob&erstveni, pohonné hmoty, vydaje pracovni cesty aj.), a to jednorazové do ¢astky 10 tis.
K& véetné DPH, neni-li smérnici SM/32 stanoveno jinak. Zakazky realizované pfimou platbou budou
respektovat cenu v misté a ¢ase obvyklou.

8. Zakazka nespada do evidence vefejnych zakazek malého rozsahu Zlinského kraje v elektronic-
kém nastroji. Evidence je vedena samostatné VPO.

Clanek 7
Finanéni limit 2
(od 500 tis. K& bez DPH v¢etné do 2 mil. KE bez DPH véetné u dodavek a sluzeb
a 6 mil. K& bez DPH v&etné u stavebnich praci)

1. Zakazku administruje odbor INV transparentnim zpUsobem, a to formou oteviené vyzvy nebo
uzaviené vyzvy.

2. Proces administrace zakazky odborem INV iniciuje VPO zadosti o administraci formou interniho
sdéleni v&etné prfedani vSech podkladu potfebnych pro vypracovani zadavaci dokumentace, které
bude odboru INV pfedano nejpozdéji 14 dnu pred planovanym zahajenim zakazky (viz Pfiloha €. 2).

3. Spolecné s zadosti o administraci bude predano:

a) vymezeni pfedmétu zakazky,

b) navrh profesni zplsobilosti, ekonomické a technické kvalifikace, budou-li pozadovany,

¢) navrh obchodnich podminek,

d) navrh hodnoticich kritérii,

e) navrh ¢lend hodnotici komise a jejich nahradnikd, pfiéemz u vefejnych zakazek
s predpokladanou hodnotou od 500.000 K& bez DPH véetné, musi byt do hodnotici komise na-
vrzen alesponi jeden z ¢lend Rady Zlinského kraje,

f) seznam oslovenych dodavatel( pfi spinéni podminky Clanku 3 odst. 1 pism. d), bude-li oslovo-
vano,

g) popis podminek dotaéniho programu, které musi odbor INV pfi administraci zohlednit,

h) jiné dokumenty a informace nutné pro fadné zpracovani zadavaci dokumentace.

4. Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho fizeni nebo zruSeni zadavaciho fizeni pfed rozhodnutim o vybé-
ru dodavatele, jmenovani ¢lent a nahradnikd hodnotici komise, rozhodnuti o vylou€eni G€astnikd,
vybér oslovenych dodavatell je v pravomoci vedouciho VPO.



5. Seznam oslovenych dodavateld — v pfipadé oteviené vyzvy s oslovenim dodavateld nebo
v pfipadé uzaviené vyzvy bude k podani nabidky vyzvano minimalné 5 dodavatelt. Pokud se na
segmentu trhu s pozadovanym pinénim vyskytuje niz§i pocet dodavateld nez 5, uvede VPO
v seznamu vS8echny dodavatele, ktefi pro plnéni vefejné zakazky pfichazeji v uvahu.

6. Hodnotici komise — bude sloZena minimainé z 3 &lend a stejného poétu jejich nahradniki. Clenem
hodnotici komise a jeho nahradnikem bude vzdy 1 zaméstnanec odboru INV a minimalné 1 osoba
s odbornosti ve vztahu k pfedmétu zakazky. Otevirani nabidek v elektronické podobé provadi
v NEN odbor INV. Hodnotici komise je usnaseni schopna, pokud je jednani pfitomna nadpolovi¢ni
vétsSina ¢lend komise €i jejich nahradnik(l. Komise rozhoduje vétsinou hlast pfitomnych ¢lentd komi-
se Ci jejich nahradnik(. Komise je opravnéna rozhodovat ,per rollam“, zejména prostfednictvim
technickych prostfedka.

7. Nabidky — nabidky se podavaji v pisemné podobé, a to v elektronické podobé prostfednictvim za-
davatelem stanoveného elektronického nastroje (NEN) nebo v listinné podobé. Zplsob a forma po-
dani nabidky bude zavazné stanovena v zadavaci dokumentaci (vyzvé k podani nabidky).

8. Lhita pro podani nabidky — musi byt minimalné 7 pracovnich dnli od zahajeni zadavaciho fi-
zeni (Ihata poc¢ina bézet dnem nasledujicim po dni uverejnéni ¢i odeslani Vyzvy k podani nabidky).
Ve zcela vyjimec¢nych pfipadech Ize Ihdtu pro podani nabidky zkratit dle potfeby; v takovém pfipadé
bude odlvodnéni zkraceni Ihity zalozeno v dokumentaci o vefejné zakazce.

9. Vedouci odboru INV pfidéli administraci zakazky odpovédnému zaméstnanci odboru INV Zamést-
nanec odboru INV v procesu zadani zakazky zajisti zejména tyto Cinnosti:

- zaeviduje zakazku do elektronického nastroje,

- zkontroluje Uplnost pfedanych dokladu, pfipadné si vyzada jejich doplnéni ¢i vysvétleni od od-
borného garanta VPO,

- zpracuje navrh zadavaci dokumentace (vyzvy k podani nabidky) a zasle jej odbornému garan-
tovi VPO k odsouhlaseni, doplnéni &i pfipominkam, pfipadné si vyzada jeho soucinnost; dopl-
néni &i pfipominky zapracuje,

- zajisti podpis pFislusnych dokumentt vedoucim VPO pfed zahajenim zadavaciho fizeni (doku-
menty budou podepsany zejména elektronicky),

- uverejni ¢i odesle zadavaci dokumentaci (minimalné v rozsahu vyzvy k podani nabidky) podle
zvoleného zplsobu zadani zakazky,

- pfijima zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, zpracovava je Ci je pfedava ke zpracovani
odbornému garantovi VPO, tykaji-li se zejména pfedmétu zakazky ¢i obchodnich podminek,
podepisuje kone¢né znéni vysveétleni zadavaci dokumentace a zajistuje jeho uverfejnéni i ode-
slani,

- zajistuje proces prijimani nabidek; v pfipadé listinné formy nabidek ve spolupraci s podatelnou
KUZK,

- odpovida za v€asné pozvani jmenovanych ¢lent hodnotici komise a jejich nahradnikd,

- zajiStuje proces otevirani nabidek,

- zpravidla pofizuje zapis z jednani komise, pfipadné& pfebird pisemné zaznamy a vystupy
z jednani komise,

- neni-li stanoveno ¢&i komisi dohodnuto jinak, zajiStuje pisemnou komunikaci s u€astnikem za-
davaciho Fizeni (odesilani Zadosti o pisemné objasnéni a doplnéni nabidky, pfijem odpovédi a
jejich pfedani komisi, aj.),

- na zakladé vystupu z jednani komise pfipravuje pfislusna rozhodnuti zadavatele ke schvaleni a
podpisu dot¢enym organiim &i osobam, a zajistuje jejich uverejnéni i odeslani,

- pfedava odbornému garantovi VPO podklady pro pfipravu materialu k projednani v RZK,

- pfedava odbornému garantovi VPO informaci 0 moznosti uzavieni smlouvy,

- zajistuje uvefejfiovaci povinnosti ve smyslu zakona; tim neni dotena odpovédnost VPO za
v€asné poskytnuti dokumentd a udajl, které podléhaji povinnosti uvefejnéni podle tohoto zako-
na. Podléha-li smlouva povinnosti zvefejnéni podle zakona &. 340/2015 Sb., poskytne odborny
garant VPO zaméstnanci OVZ informaci o uvefejnéni v registru smiuv,

- odpovida za uplnost dokumentace o vefejné zakazce a jeji archivaci.

10. O schvéleni vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem rozhoduje Rada
Zlinského kraje (RZK).

11. Zpracovatelem tisku k projednani RZK v softwaru IntraDoc je VPO. Zaméstnanec OVZ v Castech
tisku, které se tykaji vysledku verejné zakazky, zajisti spravnost a Uplnost usneseni a pfilohy
s vyjimkou obchodnich podminek. Odbor INV bude v tisku vzdy uveden jako dotéeny odbor, nebu-
de-li jeho zpracovatelem.
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Po schvaleni vybéru dodavatele v RZK zajisti odbor INV podpis hejtmana na dokumentech souvi-
sejicich s vysledkem zadavaciho Fizeni, zejména Oznameni rozhodnuti zadavatele o vybéru doda-
vatele a dale také Oznameni rozhodnuti zadavatele o vylou¢eni vybraného dodavatele.

Zadavatel je opravnén komunikovat a dorucovat dokumenty dodavatellim elektronicky, zejména
prostfednictvim elektronického nastroje (NEN), pfipadné dokumenty uvefejni na profilu zadavatele.

VPO zajisti podpis smlouvy vSemi smluvnimi stranami bezodkladné poté, co obdrzi od odboru INV
informaci o moznosti uzavieni smlouvy. Smlouvu podepisuje za Zlinsky kraj hejtman. K uzavfeni
smlouvy mulze dojit nejdfive poté, co odbor INV zajisti oznameni vysledku zadavaciho Fizeni jeho
Ucastnikam, pfipadné uplynutim Ihiity pro podani namitek, je-li takova Ih(ta stanovena. Za ozna-
meni vysledku zadavaciho Fizeni se v tomto pfipadé povazuje odeslani Oznameni rozhodnuti za-
davatele o vybéru dodavatele uc¢astnikim zadavaciho fizeni, pfipadné uvefejnéni oznameni roz-
hodnuti na profilu zadavatele v elektronickém nastroji NEN.

VPO pieda jedno pare smlouvy se vSemi prilohami do 5 kalendainich dnti od jejiho uzavieni
odboru INV k zalozeni do dokumentace zakazky, spolu s informaci nebo dokladem o uvefejnéni
v registru smluv, plati-li pro smlouvu povinnost uvefejnéni v tomto registru. Obdobné se povinnost
uplatni i na zmény a dodatky takové smlouvy.

Odbor INV uverejni na profilu zadavatele smlouvu véetné vsech pfiloh pfipadné odkaz na re-
gistr smluv, pokud se pro danou smlouvu neuplatni vyjimka z uvefejnéni. Obdobné se povinnost
uplatni i na zmény a dodatky takové smlouvy. Za uvefejnéni v registru smluv odpovida VPO.

VPO zasle odboru INV vySi skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje
povinnost uvefejnéni tak, aby mohla byt fadné spinéna povinnost stanovena v nasledujicim odst. 18
podle § 219 odst. 3 zakona. DoporuCuje se zaslat vySi skute€né uhrazené ceny za plnéni smlouvy
nejpozdéji do 1 mésice od splnéni smlouvy. Pokud doba pInéni pfesahuje 1 rok, doporucuje se za-
slat cenu za pInéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce do 31. 1. nasledujiciho roku.

Odbor INV uverejni na zakladé udaja poskytnutych VPO skuteéné uhrazenou cenu za plnéni
smlouvy na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicl od spInéni smlouvy. Pokud doba pInéni
smlouvy pfesahuje 1 rok, uverejni cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce nejpoz-
déji do 31.3. nasledujiciho kalendaFniho roku.

Zakazka podléha evidenci VZMR v elektronickém nastroji. Evidenci vede odbor INV.

Clanek 8
Finanéni limit 3
(zakazky podlimitni a nadlimitni dle zakona)

Administraci zakazky zajist'uje odbor INV v souladu s pravidly stanovenymi zakonem a jeho pro-
vadécimi pravnimi predpisy.

Proces administrace zakazky odborem INV iniciuje VPO Zzadosti o administraci formou interniho
sdéleni v€etné predani vsech podkladl potfebnych pro vypracovani zadavaci dokumentace, které
bude odboru INV pfedano nejpozdéji 14 kalendarnich dnt (21 kalendarnich dnd v pfipadé adminis-
trace zakazky externim subjektem) pfed uzavérkou materiald na zasedani RZK, na kterém ma byt
schvaleno zahajeni zakazky (viz Pfiloha &. 2).

Spole¢né s zadosti o administraci bude predano:
a) vymezeni pfedmétu zakazky,
b) navrh profesni zplsobilosti, ekonomické a technické kvalifikace, budou-li pozadovany,
¢) navrh obchodnich podminek,
d) navrh hodnoticich kritérii,
e) navrh ¢lend komisi a jejich nahradnikd, budou-li komise ustanovovany, pfiemz do hodnotici
komise musi byt navrzen alespon jeden z ¢len(i Rady Zlinského kraje,
f) seznam oslovenych dodavateld, pfi spinéni podminky Clanku 3 odst. 1 pism. e), bude-li oslovo-
vano,
g) popis podminek dota&niho programu, které musi odbor INV pfi administraci zohlednit,
h) jiné dokumenty a informace nutné pro fadné zpracovani zadavaci dokumentace.

Komise verejné zakazky — pro provadéni ukonl podle zakona miize zadavatel ustanovit komise
(blize viz § 42 zakona). Pocet komisi, pocet jejich €leni a nahradnikl, pfipadné rozsah jimi prova-
dénych Ukonu stanovi RZK. Pro Ukony zadavatele se doporucuje ustanoveni alespori jedné komise
pro posouzeni splnéni podminek Uc€asti v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek, a to v obsazeni



minimalné 5 ¢lend a stejného poctu nahradnikd, s ucasti alespori 1 zaméstnance odboru INV (v
pfipadé administrace vefejné zakazky externim subjektem s u€asti alespon 1 zastupce tohoto sub-
jektu).

V pfipadé ustanoveni komise bude ¢lenem komise a jeho nahradnikem zaméstnanec odboru INV
(referent VZ). VPO zajisti, aby byly v pfislusné komisi zastoupeny osoby s odbornosti ve vztahu
k pfedmétu zakazky a osoby zpUsobilé k posouzeni kvalifikace. Komise je usnaseni schopna, pokud
je jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lend komise ¢i jejich nahradnikd. Komise rozhoduje vétsi-
nou hlasu pritomnych ¢lend komise ¢i jejich nahradnikd. Komise je opravnéna rozhodovat ,per
rollam®, zejména prostfednictvim technickych prostfedku.

5. Vedouci odboru INV pfidéli administraci zakazky odpovédnému zaméstnanci odboru INV. Zamést-
nanec odboru INV (referent VZ) v procesu zadani zakazky zajisti zejména tyto Cinnosti:

zaeviduje zakazku do elektronického nastroje,

zkontroluje Uplnost pfedanych dokladd, pfipadné si vyzada jejich doplnéni &i vysvétleni od od-
borného garanta VPO,

zpracuje navrh zadavaci dokumentace a zasle jej odbornému garantovi VPO k odsouhlaseni,
doplnéni &i pfipominkam, pfipadné si vyzada jeho soucinnost; doplnéni i pfipominky zapracuje
predava odbornému garantovi VPO podklady pro pfipravu materialu k projednani v RZK

zajisti podpis pfislusnych dokumentl pfed zahajenim zadavaciho fizeni (dokumenty budou po-
depsany zejména elektronicky),

zajisti zahajeni zadavaciho fizeni v souladu se zakonem podle zvoleného druhu zadavaciho fi-
zeni a s tim souvisejici ukony,

pfijima zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, zpracovava je €i je pfedava ke zpracovani
odbornému garantovi VPO, tykaji-li se zejména pfedmétu zakazky ¢i obchodnich podminek,
podepisuje kone¢né znéni vysveétleni zadavaci dokumentace a zajistuje jeho uvefejnéni &i ode-
slani,

zajistuje komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem v elektronické podobé&, s vyjimkou pfi-
padu stanovenych zakonem,

odpovida za v€asné pozvani jmenovanych ¢lenl komisi a jejich nahradniki,

zajistuje parametrizaci otevirani nabidek a proces otevirani nabidek v elektronické podobég,
zpravidla pofizuje zapis z jednani komise, pfipadné pfebira pisemné zaznamy a vystupy
Z jednani komisi,

neni-li stanoveno ¢i komisi dohodnuto jinak, zajiStuje pisemnou komunikaci s u¢astnikem za-
davaciho Fizeni (odesilani zadosti o pisemné objasnéni a doplnéni nabidky, pfijem odpovédi a
jejich pfedani komisi, aj.),

na zakladé vystupl z jednani komise pfipravuje pfisluSna rozhodnuti zadavatele ke schvaleni a
podpisu dot¢enym organim &i osobam, a zajistuje jejich uverejnéni i odeslani,

pfedava odbornému garantovi VPO podklady pro pfipravu materialu k projednani v RZK,
pfedava odbornému garantovi VPO informaci o mozZnosti uzavieni smlouvy,

zajistuje uvefejhiovaci povinnosti ve smyslu zakona; tim neni dotéena odpovédnost VPO za
v€asné poskytnuti dokumentd a udajl, které podléhaji povinnosti uvefejnéni podle tohoto zako-
na. Podléha-li smlouva povinnosti zvefejnéni podle zakona &. 340/2015 Sb., poskytne odborny
garant VPO zaméstnanci odboru INV informaci o uvefejnéni v registru smiuv,

odpovida za uplnost dokumentace o vefejné zakazce a jeji archivaci.

6. Rada Zlinského kraje rozhoduje zejména o:

schvaleni a uvefejnéni pfedbézného oznameni,

schvaleni zahajeni zadavaciho fizeni v€etné zadavaci dokumentace,
jmenovani komisi, pfipadné porot,

schvaleni vybéru dodavatele,

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

zruSeni zadavaciho fizeni.

7. Zpracovatelem tisku k projednani RZK v softwaru IntraDoc je VPO, ktery odpovida za zaloZeni tisku
a jeho kone¢né znéni, nebude-li dot€enymi vedoucimi VPO dohodnuto jinak. Zaméstnanec oboru
INV v &astech tisku, které se tykaji zahajeni &i vysledku vefejné zakazky, zajisti spravnost a Uplnost
usneseni a priloh s vyjimkou obchodnich podminek. Odbor INV bude v tisku vzdy uveden jako do-
téeny odbor, nebude-li jeho zpracovatelem.

Po schvaleni tisku v RZK zajisti odbor INV podpis hejtmana Zlinského kraje na dokumentech sou-

visejicich se zahajenim, pribéhem ¢i vysledkem zadavaciho fizeni.
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Hejtman Zlinského kraje v pribéhu zadavaciho fizeni rozhoduje o vylou€eni uc¢astniki ze zada-
vaciho fizeni a o zplsobu vyfizeni namitek, pficemz v pribéhu zadavaciho Fizeni dale podepisu-
je:

- vyzvu k podani nabidky a zadavaci dokumentaci,

- rozhodnuti o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni,

- oznameni rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,

- rozhodnuti o zpUsobu vyfizeni namitek,

- oznameni rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho Fizeni,

- plnou moc k zastupovani zadavatele,

- stanoviska a vyjadieni zadavatele k UOHS.

Vysvétleni zadavaci dokumentace na Zadost dodavatele &i z vlastniho podnétu zpracuje:

a) vysveétleni tykajici se pfedmétu zakazky — osoba, ktera zpracovala pfedmét zakazky (VPO),
b) vysvétleni tykajici se obchodnich podminek — osoba, ktera zpracovala obchodni podminky,
c) vysvétleni tykajici se administrativniho postupu podle zakona — odbor INV.

Obsah zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace preda odbor INV odbornému garantovi VPO
k zajisténi odpovédi s upozornénim na zakonné lhaty pro jeji poskytnuti.

Odbor INV posoudi, zda je vzhledem k povaze vysvétleni zadavaci dokumentace nutné prodlouzit
Ih(itu pro podani nabidek, pfipadné nasledné zajisti prodlouzeni lhaty pro podani nabidek
v souladu se zakonem.

V pfipadé namitek proti nékterému z ukon( zadavatele v zadavacim Fizeni se pfi zpracovani roz-
hodnuti zadavatele postupuje pfiméfené podle odstavce 10. Podpis rozhodnuti o namitkach hej-
tmanem kraje a jeho odeslani zajiStuje odbor INV. Obdobné se postupuje v pfipadé zpracovani
stanovisek zadavatele v Fizenich pfed UOHS.

Odbor INV zajisti splnéni podminek ve smyslu § 122 odst. 3 az 5 zakona ze strany zadavatele
a vybraného dodavatele, a vyhotoveni zapisu o posouzeni splnéni téchto podminek.
V pfipadé, ze vybrany dodavatel podminky nesplini, navrhne odbor INV dal$i postup v souladu se
zakonem.

VPO zaijisti podpis smlouvy v8emi smluvnimi stranami bezodkladné poté, co obdrzi od odboru INV
informaci o moznosti uzavieni smlouvy, resp. o uplynuti Ihlt, ve kterych nesmi byt tento tkon pro-
veden.

Smlouvu podepisuje za Zlinsky kraj hejtman.

VPO preda jedno pare smlouvy se vSemi pfilohami do 5 kalendarnich dni od jejiho uzavieni
odboru INV k zalozeni do dokumentace zakazky, spolu s informaci nebo dokladem o uverejnéni
v registru smluv, plati-li pro smlouvu povinnost uvefejnéni v tomto registru. Obdobné se povinnost
uplatni i na zmény a dodatky takové smlouvy.

Odbor INV uvefejni na profilu zadavatele smlouvu véetné vSech priloh pfipadné odkaz na
registr smluv, pokud se pro danou smlouvu neuplatni vyjimka z uvefejnéni. Obdobné se povinnost
uplatni i na zmény a dodatky takové smlouvy. Za uvefejnéni v registru smluv odpovida VPO.

Ke zméné uzaviené smlouvy mize dojit pouze za podminek stanovenych zakonem. Pied
schvalenim zmény smlouvy predlozi VPO navrh zmény odboru INV. Odbor INV ve spolupraci
s VPO posoudi navrh zmény smlouvy podle prisluSnych ustanoveni zakona s diirazem na
prokazani splnéni jednotlivych podminek pfislusného druhu zmény smlouvy, a stanovi po-
stup administrace zmény smlouvy.

VPO zasle odboru INV vySi skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje
povinnost uverejnéni tak, aby mohla byt fadné splnéna povinnost stanovena v odst. 20 podle § 219
odst. 3 zakona. Doporucuje se zaslat vySi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy nejpozdéji do
1 mésice od spinéni smlouvy. Pokud doba plnéni presahuje 1 rok, doporuCuje se zaslat cenu za pl-
néni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce do 31. 1. nasledujiciho roku.

Odbor INV uverejni na zakladé udaja poskytnutych VPO skute¢né uhrazenou cenu za pInéni
smlouvy na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 meésict od splnéni smlouvy. Pokud doba pInéni
smlouvy pfesahuje 1 rok, uvefejni cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce nejpoz-
déji do 31.3. nasledujiciho kalendafniho roku.

Zakazka podléha evidenci vefejnych zakazek v elektronickém nastroji. Evidenci vede odbor INV.
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Clanek 9
Zvlastni postupy

RZK muze v pfipadech hodnych zvlastniho zietele u VZMR rozhodnout o odliSném postupu
pfi zadani zakazky, pripadné schvalit pfimé uzavieni smlouvy s konkrétnim dodavatelem.
VPO musi u takové zakazky v dlivodové zpraveé tisku upozornit, Ze bylo postupovano zvlastnim po-
stupem dle této smérnice a oduvodnit zvoleny postup. Zpracovatelem tisku k projednani RZK
v softwaru IntraDoc je VPO, ktery odpovida za zalozeni tisku a jeho kone¢né znéni, nebude-li do-
téenymi vedoucimi VPO dohodnuto jinak. Odbor INV bude v tisku vzdy uveden jako dotéeny odbor,
nebude-li jeho zpracovatelem. PFislugna ustanoveni Clanku 7 se uziji obdobné.

U vefejné zakazky malého rozsahu neni nutné postupovat v souladu s touto smérnici, pokud je
danou zakazku nezbytné zadat v disledku krajné naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl
predvidat a ani ji nezpUlsobil, a nelze dodrzet Ihlty stanovené touto smérnici pfi administraci vefejné
zakazky v pfislusném finanénim limitu.

Clanek 10
Administrace verejné zakazky externim subjektem

Administraci vefejné zakazky mlze byt na zakladé prikazni smlouvy povéfen externi subjekt
(smluvni zastupce zadavatele).

Komunikaci s externim subjektem zajiSt'uje odbor INV prostfednictvim zaméstnancti odboru
INV (referenta VZ).

Prikazni smlouvu na vykon prav a povinnosti zadavatele s externim subjektem uzavira VPO. Od-
ménu externimu subjektu hradi VPO ze svého rozpoctu. Odbor INV poskytne VPO pfi uzavirani
pfikazni smlouvy metodickou pomoc.

Odbor INV zajisti podpis plné moci hejtmanem kraje, je-li pro administraci zakazky externim sub-
jektem nezbytna.

U zakazek hrazenych z dotaénich programu, které ma odbor RDP ve svém rozpod&tu, uzavira
pfikazni smlouvu s externim subjektem odbor RDP. U vefejnych zakazek na stavebni prace, které
nejsou hrazeny z prostfedkt dotace, uzavira pfikazni smlouvu odbor INV.

VPO zaijisti, aby pfikazni smlouva s externim subjektem obsahovala ustanoveni o odpovédnosti
externiho subjektu za poruseni zakona a podminek poskytovatele dotace, a aby byl externi sub-
jekt pro tyto pfipady pojistén. Informace o pojisténi bude uvedena v pfikazni smlouvé.

Clanek 11
Uchovavani dokumentace o zadavacim rizeni

Odbor INV odpovida ve finanénim limitu 2 a 3 za uchovavani dokumentace o zadavacim fizeni
vCetné Uplného znéni originalt nabidek vSech dodavatell, a to po dobu minimalné

a) 5 let v pfipadé VZMR ve finanénim limitu 2,
b) 10 let v pfipadé VZ ve finanénim limitu 3

ode dne ukond&eni zadavaciho Fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, ne-
stanovi-li jiny pravni predpis Ihtu delsi.

Uchovavani dokumentace o zadavacim fizeni probiha v souladu se smérnici SM/04 — Spisovy fad
a zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

V pfipadé zakazek (spolu)financovanych z dota¢nich programd bude uchovavani dokumentace o
zadavacim Fizeni zajisténo dle podminek poskytovatele dotace. VPO odpovida za spravné sta-
noveni |hity a podminek uchovavani dokumentace o zadavacim fizeni v souladu s podminkami
poskytovatele dotace.

Clanek 12
Zavérecna ustanoveni

Prilohy této smérnice mohou byt aktualizovany samostatné a dle potfeby Feditelem Ufadu, nezavisle
na potfebé aktualizace celé smérnice.
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Reditel Ufadu je opravnén vydat k provedeni &innosti & procesi stanovenych touto smérnici
a v jejich mezich pfikaz feditele.

Rusi se smérnice SM/24/08/22, schvalena Radou Zlinského kraje dne 31.1.2022.

Tato smérnice nabyva mimofadné uc€innosti dnem zvefejnéni na intranetu uradu.

Ing. Radim Holi§ v. r. Bc. Hana Ancincova v. r.
hejtman statutarni naméstkyné hejtmana
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Pfiloha €. 1

PREHLED VEREJNYCH ZAKAZEK NA ROK 20XX

Nazev ODBORU:

Nazev verejné zakazky

Druh verejné
zakazky
(dodavky / sluzby
| stavebni prace)

Predpokladana
hodnota verejné
zakazky v Ké
bez DPH

Predpokladany

mésic zahajeni

zadavaciho fi-
zeni

Odborny
garant

Zpracoval:
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Pfiloha €. 2

Interni sdeéleni

Cislo:
Véc: Zadost o0 administraci vefejné zakazky
Od:
Komu: Titul, Jméno, Prijmeni — vedouci Odboru investic
Vyhotovil:
Datum:
Platnost:

Véazeni,
na zakladé pfislusnych ustanoveni smérnice SM/24 v platném znéni Vas zadam o pfipravu a adminis-

traci vefejné zakazky s nasledujicimi udaji:

Nazev vefejné zakazky:

Druh verfejné zakazky: dodavky / sluzby / stavebni prace
Pfedpokladana hodnota: ... K€ bez DPH

ZpUsob stanoveni pfedpokladané hodnoty: o]

Odborny garant VPO:

Pfedmét zakazky: oo

Navrh podminek kvalifikace: foe]

Navrh obchodnich podminek: pfilohou tohoto interniho sdéleni
Navrh kritérii hodnoceni: oo

Navrh obsazeni komise: oo

Seznam oslovenych dodavatell (je-li tfeba): o]

Dotaéni podminky (je-li tfeba): NE / ANO*

Jiné dokumenty a informace: ooe]

Oddvodnéni uzaviené vyzvy, je-li pozadovana ...*

odpovédna osoba
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