POKYNY K VYUCTOVANI PROJEKTU V RAMCI PROGRAMU BESIP
ZLINSKEHO KRAJE - RP11-24DT1

1. I§I9ktronick\'/ formular zavéreéné zpravy ; } )
CAST 1. INFORMACE K PROJEKTU, AKCI NEBO AKTIVITE PODPORENE
ZLINSKYM KRAJEM

A. POPIS NAPLNENI CILE PROJEKTU, AKCE NEBO AKTIVITY VC. ZDUVODNENI ODCHYLEK

Do pole uvedte popis vSech realizovanych aktivit projektu ve vazbé na aktivity popsané v zadosti (tzn.,
uvedte vSechny aktivity popsané v zadosti a ke kazdé aktivité popis skuteéné realizace).

POPISTE:

— datum konani akce,

— uskutecnéné aktivity a ¢innosti, jejich popis, konkrétni specifikaci a naplfi kazdé akftivity,
— cilové skupiny, které se akce zucastnily

— struény vycet zpusobilych vydaju vynaloZzenych v ramci akce.

B. VYSTUPY PROJEKTU, AKCE NEBO AKTIVITY (MONITOROVACI INDIKATORY) A JEJICH
KVANTIFIKACE

K naplnéni zavaznych hodnot monitorovacich indikatord DOLOZTE:
- prezencni listiny, na kterych bude uvedeno:

a) nazev akce,

b) datum a misto konani akce, podpis lektora,

c) jmenny seznam ucastnikt

pro akce konané ve Skole/pro Skoly navic:

d) nazev Skoly,

€) seznam zZaku s oznacenim tridy a podpisem pedagoga

— Startovaci listiny, na kterych bude uvedeno:
a) nazev akce,

b) datum a misto konani akce, podpis organizatora
c) jmenny seznam ucastniki

— prezencni/startovaci listiny 1ze nahradit tabulkou ve které bude uvedeno:

a) nazev akce,

b) datum a misto konani akce,

C) pocet ucastniku

pro akce konané ve Skole/pro Skoly navic:

d) nézev $koly,

€) pocet zaku za jednotlivé tridy

Podklady k tabulce uvedené v tomto bodé musi byt k dispozici pro kontrolu realizace projektu na misté.

— fotodokumentace aktivit projektu
a) ke kazdé akci je nutné dolozit min. 2 fotografie, prokazujici pribéh akce
b) kazda fotografie musi byt opatrena popiskem nazvu, mista a data konani akce

D. ZVIDITELNENI| ZLINSKEHO KRAJE V RAMCI PUBLICITY PROJEKTU, AKCE NEBO AKTIVITY

Do pole uvedte seznam dokumentd, souvisejicich s realizaci projektu, které byly opatfeny logem
Zlinského kraje jako poskytovatele podpory v souladu se Smlouvou o poskytnuti dotace, Clanek 6.
~Povinnosti pfijemce pri zajistovani publicity poskytovatele”.

POPISTE prezentaci poskytovatele podpory s vyuzitim alespon 1 prostfedku komunikace, napr.:
— obecni zpravodaj/tisk,

— Ufedni deska,

— televizni informacni kanal/rozhlas,

— webove stranky,
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—  billboard/informacni tabule/pamétni deska,
— vyrocCni zprava,
— propagacni pfedméty.

2. Iglgktronick\’/ f,ovrmulé,f' z.::'wéreéné zpravy
CAST VII. VYUCTOVANI PODPORY

Vyuctovani podpory je dolozeno doklady, které musi byt oznadeny napisem ,DOTACE ZK“.
V pfipadé, Ze je doklad z dotace Zlinského kraje hrazen pouze &aste€né, je nutné na dokladu
vyznacit pfesny podil dotace ZK a jinych zdroji:

K jednotlivym agregovanym vydajovym polozkam rozpoétu, uvedenym v Zadosti, DOLOZTE
nasledujici doklady/podklady:

OSOBNI VYDAJE SOUVISEJICi S REALIZACi PROJEKTU:
(platy, mzdy, odmény z dohod konanych mimo pracovni pomér, zakonné odvody na socialni a zdravotni
pojisténi hrazené zaméstnavatelem, pfipadné dalSi zakonna pojisténi/zakonné odvody a nahrady)

DOLOZTE kopie:

- pracovnich smluv vé. dodatk( k pracovnim smlouvam,

— naplné prace,

ze kterych musi byt zfejmé:

a) rozsah Cinnosti/prace,

b) obsahuji ¢innosti narokované v ramci projektu,

c) pracovni tvazek/poéet hodin odpracovanych na projektu za ¢asovou jednotku (mésic/rok),

d) ddaje o mzdé/platu/odménach z dohod konanych mimo pracovni pomér (mzdovy/platovy vymér)

- mzdovy list, na kterém bude uvedeno:

a) zaméstnanci s pracovni smlouvou — vyznacen pocet hodin odpracovanych na realizace projektu za
dany mésic (muze byt doplnéno rucné)

b) podil mzdy/platu/odmény z dohod konanych mimo pracovni pomér, odpovidajici zapojeni do
realizace projektu za dany mésic

- vyS8e uvedené doklady |ze nahradit tabulkou, ve které bude uvedeno:

a) pracovni pozice pracovnika zapojeného do projektu,

b) popis/konkretizace napiné prace, kterou se pracovnik podilel na realizaci projektu,

c) celkovy rozsah prace (uvazek/sjednany pocet hodin),

d) rozsah prace na projektu (podil tvazku/sjednaného poctu hodin),

€) udaje o mzdé/platu/odméné z dohod konanych mimo pracovni pomér (vySe mzdy/platu/hodinova
sazba),

f)  pfip. ¢islo zaméstnance

Podklady k tabulce uvedené v tomto bodé musi byt k dispozici pro kontrolu realizace projektu na misté.

CESTOVNi NAHRADY SOUVISEJICi S REALIZACi PROJEKTU:
(nadhrada prokazanych jizdnich vydaji osob podilejicich se na realizaci projektu)

DOLOZTE kopie:

— vyuctovani cestovnich nahrad,

— podklady k prokazani jizdnich vydajd (Gcetni doklady/fakturyljizdenky/paragony, apod.),
ze kterych musi byt zfejmé:

a) s jakou aktivitou projektu cesta souvisela,

b) kterych nakladu se tykaji (ubytovani, stravné, nutné vedlejsi vydaje, apod.)

— doklady o proplaceni cestovnich nahrad osobam, podilejicich se na realizaci projektu
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NAKUP ZARIZENIi, SOUVISEJICi S REALIZACi PROJEKTU:

s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok:

= drobny dlouhodoby hmotny majetek — ocenéni nepfevySuje €astku 40 tis. K¢,
= dlouhodoby nehmotny majetek - ocenéni neprevysuje ¢astku 60 tis. KE

DOLOZTE kopie:

- faktur/dariovych/ucetnich dokladd,

— dodaci listy,

— dalsi podklady s podrobnym rozpisem poloZzek vé. zdivodnéni nakupu v souvislosti
S projektem,

— rozpis akci v¢. termind, pri kterych byl tento majetek pouZit,

— doklady o zaplaceni nakoupeného zafizeni (vypisy z BU, vydajové pokladni doklady
Vv pripadé platby v hotovosti)

NAJEM ZARIZENiI/OPERATIVNI LEASING, SOUVISEJICi S REALIZACi PROJEKTU:

DOLOZTE kopie:

— smlouvu o najmu/operativnim leasingu,

— faktur/dariovych/zjednoduSenych tcetnich dokladd,

— rozpis splatek v pfipadé najmu,

— splatkovy kalendar operativniho leasingu,

— rozpis akci vé. termind, pfi kterych byl tento majetek pouZzit,

— doklady o uhradé najmu/leasingu (vypisy z BU, vydajové pokladni doklady v pfipadé uhrad
v hotovosti)

SPOTREBNI ZBOZIi, SOUVISEJICi S REALIZACi PROJEKTU:
(s dobou pouzitelnosti kratSi nez 1 rok, ktery slouzi k zajisténi realizace akce/aktivity)

UPOZORNENI: na zakoupené reflexni prvky nelze proplacet potisk zaji§tovany zvlast jako sluzba

DOLOZTE kopie:

- faktur/dariovych/ucetnich dokladd,

— dodaci listy,

— dalSi podklady s podrobnym rozpisem polozek vé. zdivodnéni nakupu v souvislosti
S projektem,

— rozpis akci vE. termind, pfi kterych bylo nakoupené zboZi pouZito,

— doklady o zaplaceni nakoupeného zboZzi (vypisy z BU, vydajové pokladni doklady
v pfipadé platby v hotovosti, paragony)

NAKUP SLUZEB, SOUVISEJICi S REALIZACi PROJEKTU:

— sluzby lektora,

— pronajem prostor pro realizaci akce,

— podpora Ucastnik(l akce (stravovani, ubytovani, doprava na akci, apod.)

DOLOZTE kopie:

— faktur/dariovych/tcetnich dokladu,

— smlouvy o pronajmu prostor pro realizaci akce,

— seznam ucastnikt akce, pro které byla zajiSténa podpora v¢. konkretizace druhu podpory,

— nazev, datum a misto konani akce,

— dalsi podklady s podrobnym rozpisem polozZek v¢. zdivodnéni nakupu sluzeb v souvislosti
S projektem,

— doklady o zaplaceni nakoupenych sluzeb (vypisy z BU, vydajové pokladni doklady
v pripadé platby v hotovosti, paragony, apod.)
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