BATOV INSTITUT 14|15 Batlv institut, pfispévkova organizace

1415 Batliv institut, prispévkova organizace vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

Nazev pracovni

. . Pracovnik informaéniho centra a recepce
pozice/druh prace

Napln prace - obsluha elektronického vstupenkového a rezervacniho systému
- zajisténi rezervaci prohlidek a edukacnich programa

- zaijisténi pokladni sluzby

- administrativni a organiza¢ni podpora organizace

- zajisténi navstévnického provozu

- poskytovani informaci navstévnikam

- odpovédnost za vedeni recepce a jeji plynuly chod

- pfijem a prepojovani telefonnich hovort

- pfijem klientd a navstév

- pomoc pfi pfipravé navigaci pro akce

- prodej upominkovych pfedmét

- vedeni evidence ztrat a nalezl

- odpovédnost za ¢innosti spojené s praci na informaénim centru
- evidence navstévnosti informacéniho centra

Pracovni pomér Na dobu ur€itou 1 rok s moznosti prodlouzeni.
Predpokladany nastup 1. 11. 2024 nebo dle dohody

Platova tfida 8
Misto vykonu Zlin, Vavreckova 7040
prace

PoZadavky pro

vznik pracovniho L. i
pomé&ru e Komunikacni dovednosti

e Znalost anglického jazyka
e Znalost dal8iho ciziho jazyka vyhodou
e Samostatnost, spolehlivost

e Minimalni vzdélani — USO s maturitou

Pisemné prihlasky doplnéné:
- zivotopisem o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
- kopii dokladu o nejvy3$8im dosazeném vzdélani,
- souhlasem s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji ve smyslu zak. ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju
zasilejte nejpozdéji do 15. 10. 2024 na e-mailovou adresu: pavlina.korytarova@14-15.cz.

Ing. Mgr. Lucie Pluhafova, feditelka organizace
Zlin, 30. 9. 2024
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Priloha:

Informace o zpracovani osobnich udaji v ramci vybérového fizeni na zaméstnance

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Spravce osobnich udaja: 14|15 Batlv institut, pfispévkova organizace

Referent pro ochranu osobnich udaj:
a. BcA. Andrea Kocicova
b. VavreCkova 7040, 760 01 Zlin, e-mail: referent.oou@14-15.cz,
tel: +420 736 505 423

Ugelem zpracovani osobnich udaju je vybérové fizeni na zaméstnance na pracovnika
informacniho centra a recepce ve smyslu zakon( ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Pravnim zakladem pro zpracovani je skute¢nost, ze:

a. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR,
b. zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt

Gdaju, nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na
Zadost tohoto subjektu udaju — ¢&l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Kategorie osobnich udajl tvofi: identifikacni a adresni idaje — jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté, dalS§i nezbytné Gdaje dle pozadavkil na konkrétni
pracovni misto (napf. zpUsobilost k pravnim ukonim, odborna kvalifikace, bezuhonnost,
zdravotni zpUsobilost, znalost ¢eského jazyka, Fidicské opravnéni atd.), kontaktni Udaje
(telefon, e-mail).

Osobni udaje jsou u spravce zpracovavany pouze po nezbytnou dobu nutnou k plnéni ucelu
zpracovani uvedenym v bodu 3. Po této dobé jsou osobni Gdaje zlikvidovany nebo jsou dale
uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaénim planem, vydanym v souladu
se zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Osobni Udaje nejsou spravcem pfedavany jinym osobam.

Pokud jsou spravcem zpracovavany Vase osobni udaje, mate pravo:

a. pozadovat umoznéni pfistupu k Vasim osobnim udajim,

b. pozadovat opravu nepfesnych osobnich udaji (pokud se domnivate, Zze Vase
osobni Udaje zpracovavané spravcem jsou nepfesné),

C. poZadovat omezeni jejich zpracovani,
d. pozadovat vymaz osobnich Gdaju bez zbyteéného odkladu,
e. podat stiZnost u dozorového organu.

Sva prava vUci spravci osobnich udaju uplatriujte cestou referenta pro ochranu osobnich tdaja.

14|15 Batlv institut, pfispévkova organizace IC 72563346 email: info@14-15.cz
Vavrec¢kova 7040, 76001 Zlin DIC CZ72563346


mailto:referent.oou@14-15.cz

