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OZNAMENi O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Magistratu mésta Zlina vyhlasSuje vybérové fizeni na pozici:

REFERENT/REFERENTKA VNITRNICH SLUZEB

Odboru kancelafe tajemnika,

Kli€ova napln prace:

podavani informaci obéanim o poskytovanych sluzbach, pfisluSnosti Utvarl a jejich
umisténi v budovach Magistratu mésta Zlina, v€etné vydavani formulara k vyfizovani
Ufednich zalezitosti,

prijimani stiznosti, zadosti, namétl a podnétl k innosti Magistratu mésta Zlina,
provadéni rezervaci obfadni siné a zasedacich mistnosti v rezervacnim systému,
v€etné zpracovani objednavek,

zajistovani odemykani a zamykani budovy radnice a vydavani kli¢t od kancelari,
obsluha elektronického zabezpelovaciho zafizeni a elektronické pozZarni signalizace
radnice a plnéni dalSi povinnosti vyplyvaijici z vnitfniho pfedpisu MMZ o zabezpeceni
budov,

zabezpeCovani a dozor nad spravnym pouzivanim spoleCnych prostor v objektu
radnice,

zajistovani souhrnného vykonu agendy kontaktniho mista vefejné spravy pro vnitfni
potiebu Ufadu

provadéni konverze dokumentl z listinné podoby do elektronické a z elektronické do
listinné

Pozadavky:

vzdélani min. SS s maturitou,

schopnost tymové prace,

praxe ve vefejné spravé vyhodou,

dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu, praxe v jednani
s klienty min. 1 rok,

uzivatelska znalost MS Office.

Misto vykonu prace:

Zlin.

Pracovni pomér:

na dobu neurdéitou.

Platova trida:

7. platova tfida.

Benefity:

5 tydna dovolené,

4 dny placeného osobniho volna,

pfispévek na stravovani,

individualni vybér benefitd v ramci systému Cafeteria,
spoleCenské a sportovni akce pro zaméstnance.
odmeény za pracovni vyroci.



Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.:

je statnim ob&anem/kou Ceské republiky, ob&anem/kou jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obfanem/kou statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodaiském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je
cizincem/cizinkou a méa v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

dosahl/a véku 18 let,

je plné svépravny/a,

je bezuhonny/4, tj. nebyl/a pravomocné odsouzen/a (pro trestny ¢in spachany umysiné
nebo pro trestny €in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné
spravy).

Nalezitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul uchazece/ky,

datum a misto narozeni uchazece/ky,

statni pfislusnost uchazece/ky,

misto trvalého pobytu uchazece/ky,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obCanstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni ob¢anem Clenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery
je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni
k trvalému pobytu,

datum a podpis uchazece/ky.

K prihlasce, kterou najdete na kariernich strankach www.Zlin.eu, pfilozte:

zivotopis s uvedenim udajd o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech uvedenych v poZadavcich zaméstnavatele,

Cestné prohladeni o bezuhonnosti,

prosta kopie dokladu o nejvyS§Sim dosazeném vzdélani.

V pfipadé uspédného vybérového fizeni uchazeé/uchazetka predlozi pfed uzavienim
pracovni smlouvy

vypis z evidence Rejstriku trestt ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich obéanu téz
obdobny doklad dosvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se Cestnym prohlasenim,
uredné ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Misto, zpusob a IhGta podani prihlasky:

posStou na adresu: statutarni mésto Zlin, oddéleni personalni a vzdélavani, nameésti
Miru 12, 760 01 Zlin;

do datové schranky (ID DS: 5ttb7bs) nebo osobné do podatelny Magistratu mésta
Zlina, budova radnice, namésti Miru 12, Zlin

s datem a ¢asem dodani nejpozdéji do 07. 04. 2025 do 17:00 hod.

Uzavfenou obalku nebo datovou zpravu, prosim, oznaéte ,NEOTEVIRAT — vybérové fizeni,
referent/referentka vnitinich sluzeb” a uvedte jméno a adresu uchazece.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv
v jeho prabéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Mgr. Tomas Lang
tajemnik Magistratu mésta Zlina

(dokument je opatfen el. podpisem)

VyvésSeno dne:
Snato dne:



		2025-03-19T17:06:39+0100




