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28. dubna 2026

VYBEROVE RIZENI

ASISTENT/KA VEDOUCIHO ODBORU KANCELAR HEJTMANA

Nazev uzemniho
samospravného celku:

Druh prace:

Vykonavana ¢innost:

Misto vykonu prace:
Pracovni pomér:

Platova tfida odpovidajici
druhu prace:

Jiné poZadavky pro vznik
pracovniho poméru
odpovidajici povaze
spravni ¢innosti:

Zlinsky kraj

Asistentka

pfipravuje analytické podklady pro jednani vedouciho odboru
Kancelar hejtmana;

koordinuje program a pracovni schizky vedouciho odboru
Kancelarfe hejtmana, vypracovava zapisy z porad a jednani;
objednava pohosténi, ubytovani a kancelafské potreby;
zverejiiuje objednavky a smlouvy v Registru smluv, registru De
minimis a na uredni desce;

odpovida za kontrolu dochazky odboru a podklady pro dochazkovy
systém odboru;

odpovida za vyfizovani korespondence a spisové €innosti;
podili se na organizaci akci odboru.

Pracovisté Krajského ufadu Zlinského kraje ve Zliné

na dobu urcitou do 31. 12. 2028
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Podminkou:

= min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;
= vyborné komunikacni dovednosti;

= |oajalita; peélivost;

= vyborna znalost prace na PC (MS OFFICE);
Vyhodou:

RP sk. B.

Uchazedi predlozi pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

= jméno, pfijmeni a titul,
= datum a misto narozeni,

= statni pFislusnost,

= misto trvalého pobytu,

» druh a ¢&islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob&anstvi (tyka se ob&anu ¢lenskych statd
EU, popf. smluvnich statd EHP) nebo povoleni k trvalému pobytu (tyka se cizincd mimo

EU/EHP),
= datum a podpis.

Krajsky ufad Zlinského kraje m tfida Tomase Bati 21 m 761 90 Zlin



Zlin Kraj bez quj
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Pisemné prihlasky doplnéné:
= Zivotopisem o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
= originalem vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne star§im nez 3 mésice,
= ovéfenou kopii dokladu o nejvyS$Sim dosazeném vzdélani.

Vypis z evidence Rejstiiku trestu Ize také pfi podani pfihlaSky nahradit ¢estnym prohlasenim o
bezuhonnosti.

Ovérenou kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani Ize také pfi podani prihlasky pfipojit
v prosté kopii.

Uchaze¢ pak v tomto pripadé predlozi original vypisu z evidence Rejstriku tresti a ovérenou
kopii o nejvy$§im dosazeném vzdélani nejpozdéji pfed uzavienim  pracovni
smlouvy/jmenovanim.

doructe nejpozdéji do 14. kvétna 2026 do 10:00 hodin

= postou nebo osobné na podatelnu na adresu:

Krajsky ufad Zlinského kraje
Odbor personalni

tf. Tomase Bati 21

761 90 Zlin

= nebo prostfednictvim datové schranky (ID DS: scsbwku)

Obalku, popt. datovou zpravu, prosim oznadte ,,VR KH — ASISTENTKA — NEOTVIRAT*.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat zadného uchazece.

Ing. Jitka Hlavackova, Ph.D., MBA, v.r.
feditelka Krajského ufadu Zlinského kraje
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