N

v

lin statutarni mésto Zlin
[ ]

namésti Miru 12, 760 01 Zlin

C.j.: MMZL 134171/2026

OZNAMENi O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Magistratu mésta Zlina vyhlasuje vybéroveé fizeni na pozici:

ARCHIVAR/KA

v Odboru kancelare tajemnika, oddéleni vnitinich sluzeb

KliCova napln prace:

zajiStovani dohledu nad spisovou sluzbou, nad vyfazovanim dokumentld a vybérem
archivalii stavebniho odboru,

kompletace, tfidéni a ukladani dokumentace (manipulace s objemnymi spisy),
pfebirani spisl, elektronicka evidence dokumentd,

zabezpedeni vyhledavani spisl a jejich distribuci v ramci vypujcni sluzby pro potieby
odboru nebo pro organy verejné moci, nasledna kontrola vracenych dokumentd,
pfiprava na vyfazovani dokumentd a nasledné skartacni fizeni,

spoluprace s ostatnimi utvary ufadu.

Pozadavky:

stfedoSkolské vzdélani s maturitou, obor stavebni vyhodou,

orientace v zakoné &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu véetné navazujicich vyhlasek a ve znéni pozdéjSich predpist véetné
navazujicich provadécich predpist vyhodou,

peclivost, samostatnost, zodpovédnost,

uzivatelska znalost Microsoft Office,

fidi¢sky prukaz sk. ,B“ vyhodou.

Misto vykonu prace:

Zlin.

Pracovni pomér:

na dobu neurditou.

Platova trida:

8. platova tfida.

Benefity:

5 tydna dovolené,

4 dny osobniho volna (sick days),

pfispévek na stravovani,

individualni vybér benefitd v ramci systému Cafeterie,
spoleCenské a sportovni akce pro zaméstnance,
odmeény za pracovni vyroci.



Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.:

e statni ob&anstvi Ceské republiky, ob&anstvi jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru, popFipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem/cizinkou a ma v Ceské republice
povolen trvaly pobyt,

dosazeni véku 18 let,

plna svépravnost,

bezuhonnost,

ovladani Ceského jazyka.

Nalezitosti pfihlasky:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obCanstvi a, je-li uchaze€em/kou
cizinec/cizinkou, ktery/a neni ob&anem/kou c¢lenského statu Evropské unie nebo
obCanem/kou statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru,
téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

e datum a podpis.

e 6 o o o

K prihlasce, kterou najdete na kariérnich strankach www.zlin.eu, pfilozte:

e Zivotopis s uvedenim udajli o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech uvedenych v pozadavcich zaméstnavatele,

o Cestné prohlasSeni o bezuhonnosti,

e prosta kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

V pfipadé uspésného vybérového Fizeni uchazel/ka pFedlozi pfed uzavienim pracovni
smlouvy:

e vypis z evidence Rejstriku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich ob¢anut/ek
téZ obdobny doklad dosvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se Eestnym prohlasenim,

e Ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani.

Zpusob podani pfihlasky:

e postou na adresu: statutarni mésto Zlin, Odbor kancelafe tajemnika, namésti Miru 12,
760 01 Zlin;

e do datové schranky (ID DS: 5ttb7bs)

e 0sobné do podatelny Magistratu mésta Zlina, budova radnice, namésti Miru 12, Zlin

Lhata pro podani prihlasky: datum a ¢as dodani nejpozdéji do 19.11.2026 do 13:00 hod.

Uzavienou obalku nebo datovou zpravu, prosim, oznacte ,NEOTEVIRAT - vybérové fizeni,
archivai/ka“ a uvedte jméno a adresu uchazece/ky.
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Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv
v jeho prabéhu nebo nevybrat Zzadného/ou uchazece/ku.

Informace o zpracovani osobnich udaji

Statutarni mésto Zlin jakozto spravce zpracovava osobni Udaje v souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju).

Ugelem zpracovani osobnich Gdajl je vyb&rové Fizeni na obsazeni pfedmétné pracovni pozice.

Zakonnost zpracovani vychazi z €l. 6 odst. 1 pism. b), c) af); zpracovani je nezbytné pro spinéni
smlouvy, pravni povinnosti a pro Ucel opravnéného zajmu spravce. Kategorii osobnich udajl
tvori identifikacni, kontaktni a popisné Udaje uvedené v pfihlaSce a pfilohach.

Doba zpracovani osobnich udaju vychazi ze spisového a skartacniho planu spravce. Osobni
udaje nejsou spravcem poskytovany jinym osobam.

Kontakty na povéfence pro ochranu osobnich udajl, prava a povinnosti spravce a subjektd
osobnich udaju a dalSi informace ke zpracovani osobnich u0daji jsou uvedeny
na www.zlin.eu/gdpr.

Mgr. Tomas Lang
tajemnik Magistratu mésta Zlina

(dokument je opatien el. podpisem)
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