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1. Ohlaseni zmény mista TP

Kde je mozné mit evidovano misto TP?

§ 10 odst. 1 ZEO v objektu, ktery je podle
zvlastniho pravniho predpisu (vyhlaska ¢. 326/2000
Sb.) oznacen cCislem popisnym nebo evidencnim,
popripade orientacnim cCislem a ktery je urcen pro
bydleni, ubytovani nebo individualni rekreaci



§ 13 zakona C. 283/2021 Sb., stavebni zakon

byt = soubor mistnosti, popripade jedna obytna mistnost,
ktery svym stavebné technickym usporadanim a
vybavenim splnuje pozadavky na trvalé bydleni

ubytovaciho zarizeni = stavba nebo jeji cast pro
poskytovani ubytovani a sluzby s tim spojené (NE bytovy
dum, rodinny dum, stavba pro rodinnou rekreaci) 4



Kdo muze zménu mista TP ohlasit?

=obcCan mladsi 15 let zakonny zastupce, porucnik,
opatrovnik, péstoun nebo osoba, ktere byl obCan mladsi
15 let sveren do osobni pece

§ 894 obcanskeho zakoniku (dale jen ,,0Z")

(1) Rodice jako zakonni zastupci mohou pro vyrizeni
zalezitosti ditete, nejedna-Ii se o zalezitost osobniho stavu,

uzavrit smlouvu o zastoupeni osobou s odbornymi znalostmi,

popripade i jinou vhodnou osobou.
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*obcan starsi 15 let, omezeny ve svepravnosti
opatrovnik

=obcan starsi 18 let, kteremu brani dusevni porucha
samostatne pravne jednat - muze clen domacnosti,
jehoz opravneni k zastupovani bylo schvaleno soudem

=obcan starsi 15 let, svepravny sam nebo zmocnenec
na zaklade zvlastni plne moci s uredne overenym
podpisem zmochitele énovellzace § 10 odst. 11 ZEO s
ucinnosti od 1. ledna 2024)



1.1 Prokazani totoznosti

Obcan starsi 15 let, ktery dovrsil 15. rok veku a
neuplynula jesté 30denni lhuta pro povinné podani
zadosti o vydani obCanského prukazu

v'pokud je drzitelem jiné verejné listiny ve smyslu § 10
odst. 6 pism. b), napriklad cestovniho dokladu,
prokaze svou totoznost timto dokladem

v'pokud neni drzitelem cestovniho dokladu, predlozi
svuj rodny list a jeho zakonny zastupce potvrdi pred
pracovnikem ohlasovny jeho totoznost



Lze pri ohlaseni zmeny mista TP prokazat totoznost
obCanskym prukazem prostrednictvim aplikace
eDoklady?

nelze

Obcan je povinen prokazat totoznost plathnym
obCanskym prukazem, pokud je jeho drzitelem. V tom
pripade je treba jej predlozit (k oddeleni oznacene
casti). Pokud nema platny OP, nezobrazi se v aplikaci
eDoklady.



1.2 Apartman, ateliér atd.

"nelze pausalizovat, zalezi na konkretnim
vyhodnoceni daného pripadu ohlasovnou,
s pripadnou soucinnosti prislusneho stavebniho
uradu

sdulezité bude kolaudacni rozhodnuti ¢i kolaudacni
souhlas (ucel uzivani stavby)



1.3 Najemni smiouva

Najemni smlouva uzavrena v elektronické podobe

= podle § 2237 obCanskeho zakoniku najemni
smlouva vyzaduje pisemnou formu

= smlouva musi byt podepsana

Redeni?
v' Kklient poSle smlouvu do datové schranky obce

nebo mailem, pracovnice ohlasovny overi podpis;llo



Automatickeé prodlouzeni najemni smlouvy

"najemni smlouva obsahuje ujednani o moznosti
prodlouzeni teto smlouvy ohlasovha nema
duvod zpochybnovat jeji platnost, obCana k trvalemu
pobytu prihlasi a nasledne splni oznamovaci
povinnost vudi vlastnikovi objektu
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§ 2230 obcanského zakoniku

,UZiva-li najemce vec I po uplynuti najemni doby a
pronajimatel ho do jednoho mesice nevyzve, aby mu vec
odevzdal, plati, ze najemni smlouva byla znovu uzavrena za
podminek ujednanych puvodné. Byla-li pavodné najemni
doba delsi nez jeden rok, plati, ze nyni byla uzavrena na
jeden rok; byla-li kratsi nez jeden rok, plati, ze nyni byla
uzavrena na tuto dobu.”
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1.4 Podnajem

§ 2274 obCanského zakoniku
Najemce muze dat treti osobe do podnajmu Cast bytu,
pokud v byte sam trvale bydli, i bez souhlasu

pronajimatele.

§ 2275 obCanskeho zakoniku
V pripade, ze najemce v byte sam trvale nebydli, muze

dat treti osobe do podngj

mu byt nebo jeho Cast pouze se

souhlasem pronajimatéele. VyZaduje 'se pisemna forma

souhlasu (zadost — souh

as). V najemni smlouvé muze byt

ujednan zakaz podnajmu.
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»Doporucujeme vyzadovat predlozeni podnajemni
smlouvy a zaroven predlozeni souhlasu
pronajimatele, nebyl-li sjednan v ramci podnajemni
smiouvy.
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1.5 Opravnéna osoba

Zletily vlastnik omezeny ve svepravnosti

Obcan se chce prihlasit k TP do nemovitosti patrici
osobe, ktera je omezena ve svepravnosti. Obcan je
zaroven soudem stanovenym opatrovnikem majitele.

Kolize zajmu opatrovnik by mel pozadat soud o
udeleni souhlasu k prihlaseni jeho osoby k trvalemu

pobytu, pripadne by soud ustanovil kolizniho
opatrovnika. 15



1.6 Nezletily viastnik

»Opravnena osoba = osoba, ktera je opravnena uzivat
objekt nebo jeho vymezenou cast (napr. byt nebo
obytnou mistnost), anebo je provozovatelem
ubytovaciho zarizeni, kde se obcCan hlasi k trvalemu
pobytu.

*QOd 1. ledna 2024 neni podminka veku (18+)
souhlas k ohlaseni zmény muze dat obCan starsi 15
let, za mladsi zakonny zastupce, pestoun, ...
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1.7 Tisk prihlasovaciho listku

Vzor prihlasovaciho listku k trvalemu pobytu je

stanoven vyhlaskou k provedeni zakona o evidenci
obyvatel.

Obcan je povinen v souladu s § 6 pism. a) ZEO
original tohoto tiskopisu vyplnit a podepsat.

S upravou ZEO ve smyslu moznosti vyplneni a tisku
prihlasovaciho listku ohlasovnou se v soucasnée dobe

nepocita.
17



1.8 Potvrzeni o zmeéneé mista TP

Razitko?

Potvrzeni o zmene mista TP slouzi jako nedilna
soucast obCanskeho prukazu, ve kterém je jiz veden
neplatny udaj o mistu TP obCana je vhodne
pouzit kulaté (uredni) razitko (agenda evidence
obyvatel je vykonem statni spravy)
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1.9 Chybné zavedeni mista TP

= Prichybném zapisu adresy mista trvaleho pobytu
do ISEQ je nutne neprodleneé telefonicky
kontaktovat Ministerstvo vnitra, odbor spravnich
cinnosti, oddeleni evidence obyvatel

= \Vymaz v archivu pobytu provede MV maximalne
do 24 hodin od provedeni chybneho zapisu do
ISEO.

= Pozdeji zruseni udaje o mistu TP podle § 12
odst. 1 pism. a) ZEO (spravni rizeni)
19



1.10 Oznamovaci povinnost § 10/7 ZEO

= v ustanoveni § 10 odst. 7 ZEO je taxativhe uvedeno,
které udaje je ohlasovna vlastniku objektu povinna
sdelit: jméno, popripade [ména, prijmeni a datum
narozeni opravnene osoby a zmena v poctu
prihlasenych osob

* Udaj o datu zmeny mista TP se neuvadi

= |huta: 15 dnu od zaevidovani zmény

20



2. Ukonceni TP

= nelze vyznacit do budoucna (napr. za pul roku) -
ani prostrednictvim formulare Zapis udaje o adrese
mista trvaleho pobytu do agendoveho systému
evidence obyvatel /M28/, ani prostrednictvim

aplikace C227

» muze byt evidovano nejdrive ode dne, kdy
ohlasovna obdrzela oznameni, pokud obcCan
neuved| den pozdé&jsi 21



2.1 Spravni poplatek

Vyjadreni Ministerstva financi

,Je-li v polozce 2 pism. e) sazebniku zakona o
spravnich poplatcich stanoven spravni poplatek za
,ohlaseni” bez dalsiho upresneni, vybere spravni urad
spravni poplatek ve vysi stanovenée u této polozky bez
ohledu na skutecnost, kolik osob je v ohlaseni
uvedeno.”
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3. Dorucovaci adresa (§ 10b ZEO)

Lze zaevidovat dorucovaci adresu na adresu
ohlasovny?

= adresou pro dorucovani muze byt?
v adresa v CR (kdd adresniho mista)
v’ adresa v zahranici

v adresa postovni pfihradky nebo dodavaci schranky
* nevyzaduje se zadny doklad o vztahu k danému mistu
dorucovaci adresa na tzv. uredni adrese je mozna
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Lze zrusit dorucovaci adresu (nhapr. na zadost
vlastnika objektu)?

nelze
ALE

provozovatele postovnich sluzeb maji dorucovat
pisemnosti vzdy pouze do schranky oznacené osobou
prijemce, v opacheém pripadé nema byt zasilka vubec
dorucena

Reseni? — oznacit schranku, Ze osob& X nepatfi -,



4. Poskytovani udaju z ISEO

Poskytovani udaju notarum

"pro ucely vedeni dedického rizeni jsou opravneni
vyuzivat udaje z ROB a ISEO (museji byt v RPP
prihlaseni k agende A484 — Notari)

"V pripade, ze pozadovane udaje nejsou vedeny

v ROB ani ISEO a jsou dohledany v manualni

evidenci, mely by byt poskytnuty

25



4.1 Poskytovani na zadost § 8/3 ZEO

Zadost
*od 1. ledna 2024 uprava zadosti

v oddilu A byl nahrazen pojem ,nezletile dite”
pojmem ,dité do 15 let” (vSsem ohlasovnham zaslano
pod C. |. KUZL 12847/2024 dne 22. ledna 2024)

Rozsah poskytnutych udaju
"musi odpovidat rozsahu pozadovanych udaju (!)
20



Forma poskytnuti udaju

»/EQO v soucCasné dobe neumoznuje vydat z ISEO
overeny vystup udaju z informacniho systemu
verejné spravy ve smyslu § 9 odst. 2 a 3 zakona o
informacnich systemech verejne spravy sdeleni

Spravni poplatek

» 50 KC za stranku (polozka 3a sazebniku spravnich
poplatku, zakon €. 634/2004 Sb.) 57



4.2 Poskytovani viastnikovi objektu § 10/8
ZEO

mna zadost vliastnika

"rozsah poskytovanych udaju: jméno, popfripade
jmena, prijmeni a datum narozeni obCana, k nemuz
vede udaj o miste trvaleho pobytu odpovidajici
adrese objektu

=sdeleni ohlasovny musi byt vlastnikovi objektu
doruceno do vlastnich rukou

28



=zpusob: CzechPOINT @office, formular M64 -
Poskytnuti udaju z agendovéeho informacniho
systemu evidence obyvatel podle adresy objektu

=spravni poplatek: polozka 3a sazebniku spravnich
poplatku (zakon €. 634/2004 Sb.) — 30 KC/prvni
strana, 10 K¢/kazda dalSi | zapocCata strana

"je vhodne vlastnika poucit o nakladani s osobnimi
udaji
29



Priklad:

Pouceni o ochrané osobnich udaju podle zakona ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zpracovanim osobnim udaju se rozumi jakakoliv operace nebo
soustava operaci, ktere spravce nebo zpracovatel (t. 1 vlastnik
objektu, kteremu |jsou udaje poskytnuty) systematicky provadeji s
osobnimi udaji, a to automatizovane nebo jinymi prostredky.

Zpracovanim osobnich udaju se dale rozumi zejména jejich
shromazdovani, ukladani na nosiCe informaci, zpristupnovani, uprava
nebo pozmeénovani, vyhledavani, pouzivani, predavani, Sireni,
zverejnovani, uchovavani, vymena, trideni nebo kombinovani,
blokovani a likvidace. 30



4.3 Poskytovani v ramci aradu

spristup k udajum v ISEO, pokud takove opravneni
pro vykon agendy vyplyva z prislusneho pravniho
predpisu (ohlasené agendy v RPP) - prostrednictvim
internich systému uradu a uziti kompozitnich sluzeb
ISEQO, pripadne formularu zpristupnénych v prostredi
CzechPOINT @office
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5. Zruseni udaje o mistu TP

Vecné bremeno (sluzebnost bytu) x osobni
zavazek

»sluzebnost bytu (§ 1297 OZ) - zapisuje se do katastru
nemovitosti (sluzebnost vznika timto zapisem),
pusobi ,proti vS§em"® (pfechazi na nového vlastnika)

"0sobni zavazek — nezapisuje se do katastru
nemovitosti, zavazuje jen toho, kdo takovy zavazek
ucinil

32



Zruseni TP za trvani registrovaneho partnerstvi

"nelze aplikovat § 744 OZ o odvozeném uzivacim
pravu manzela

=*pri splnéni podminek (zanik uzivaciho prava/odvolani
souhlasu, neuzivani objektu k bydleni) ohlasovna
rozhodne o zruseni

33



Zruseni trvaleho pobytu obcanovi v nemovitosti ve
vlastnictvi obce

= starosta nemuze byt zaroven navrhovatelem (ucastnikem
fizeni) a opravnenou uredni osobou, ktera ve veci rozhodne
(starosta je vylouCen z projednavani a tozhodovani veci z

duvodu podjatosti podle § 14 odst. 1 SR), nemuze povérit ani
jinou osobu ve vztahu podrizenosti

= uplatnj se ustavni zasada nemo iudex In causa sua (nikdo
nemuze byt soudcem ve sve viastni veci)

» vylouceni ySech urednich osob — duvod pro delegaci podle
§ 131/4 SR

34



5.1 Vedeni spravniho rFizeni

»predvolani ucastnika rizeni x vyrozumeni
0 provedeni ukonu zvazovat, zda je nutna osobni
ucast ucastnika rizeni

"predvolani — nejmeéne petidenni predstih (brat v
uvahu dobu potrebnou na doruceni!)

=dokazovani - pri ustnim jednani, mimo ustni jednani,
ucastnici rizeni museji byt predem vyrozumeni — to
neplati, pokud hrozi nebezpeci z prodleni

=vyzva k realizaci prav dle § 36/3 SR 35



*rozhodnuti

v'nalezitosti vyrokové c¢asti (Udaj o mistu trvalého pobytu se
rusi + udaj o novém § 10 odst. 5 ZEO/navrhu se nevyhovuje
resp. navrh se zamita); v pripade spolecneho rizeni delene
vyroky

v'nalezitosti oduvodnéni — jasné, stru¢né a vystizné se
vyporadat se zakonem stanovenymi podminkami (podani
navrhu opravnenou osobou — zanik uzivaciho prava/odvolani
souhlasu — neuzivani nemovitosti), je treba reagovat na
vsechny namitky ucastniku, vyporadat se s jejich pozadavky
na doplnéni dokazovani

36



y

5.2 Pravidia pro pocitani casu

=§ 40 SR:

v'do béhu lhity se nepodita den, kdy doslo ke skutec¢nosti
urcujici pocatek lhuty; to neplati, jde-li o lhutu urcenou
podle hodin; v pochybnostech se za pocCatek |huty
povazuje den nasledujici po dni, 0 nemz je jisto, ze
skutecnost rozhoduijici pro poCatek béhu Inuty jiz nastala

v pfipadne-li konec lhuty na sobotu, nedéli nebo svatek, je
poslednim dnem Ihuty nejblizsi pristi pracovni den; to
neplati, jde-li o Ihutu uréenou podle hodin,

37



vIhuta je zachovana, je-li posledniho dne lhaty u€inéno
podani u vecne a mistne prislusneho spravniho organu
anebo je-li v tento den postovni zasilka s podanim =~
adresovana tomuto spravnimu organu podana drzitell
postovni licence

v'pokud ucastnik nemuize z vaznych divodua uginit
podani u vecne a mistne prislusného spravniho organu,
Je Inuta zachovana, jestlize je posledniho dne Ihuty
ucineno podani u spravniho organu vyssiho stupne

v'v pochybnostech se Ihuta povazuje za zachovanou,
dokud se neprokaze opak

38



6. Ostatni

Dorucovani

v'osobné

v'datova schranka

v'adresa pro dorucovani sdélena ucastnikem
v'adresa pro dorucovani evidovana v ISEO
vadresa TP

nutno dodrzovat posloupnost

39



=obCan muze komunikovat s uradem prostrednictvim
datove schranky PFO — ano Ci ne? ano

»Urad si muze vybrat, jestli bude obCanovi dorucovat
do datove schranky FO nebo PFO — ano Ci ne?

ne

="pri dorucovani do datove schranky se uplatni fikce
doruceni — ano Ci ne? ano

40



Digitalni forma dokumentu

- sken dokumentu v papirove podobe opatreneho
vlastnorucnim podpisem — ano Ci ne? ne

- vizualizace podpisu mi dava jistotu elektronického
podpisu — ano Ci ne? ne, je nutné overeni
podpisu

41



Oveérovani totoznosti
=fotografie OP v mobilnim telefonu ne

»elektronicky OP ano, aplikace eDoklady (od
1.Cervence 2027 ORP, od 1. ledna 2025 ostatni
obce)

42



Umrti éeského obé¢ana v zahraniéi

=zadani reklamace data umrti a/nebo mista umrti,
zaslani podnetu zvilastni matrice (Urad mestske casti
Brno — stred, zvlastni matrika) k doreseni situace

"resi metodicky pokyn MV C. |. MV-47771-5/SC-2022
(rozeslany pod C. j. KUZL 74148/2022 dne 1. zari
2022 vsem ORP)

43



Kontakty

' 4 ry v

Krajsky urad Zlinskeho kraje
Odbor pravni a Krajsky zivnhostensky urad
oddéleni statniho obCanstvi a prestupku

Mgr. Andrea Polehlova, andrea.polehlova@zlinskykraj.cz, 577 043 562
Ing. Zuzana Zetkova, zuzana.zetkova@zlinskykraj.cz, 577 043 563

Bc. Jana Homolkova, jana.homolkova@zlinskykraj.cz, 577 043 561
Mgr. Renata Strakova, renata.strakova@zlinskykraj.cz, 577 043 574
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Dekujeme za
POzZOornost.

Krajsky urad Zlinskeho kraje
Odbor pravni a Krajsky zivhostensky urad
oddéleni statniho ob€anstvi a prestupku

Zlin : Kraj bez quj
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