
Pracovní porada obcí – agenda vidimace a legalizace 

(leden 2017) 

 

Písemný materiál k aktuálním stanoviskům MVČR k výkonu agendy vidimace  

a legalizace je k dispozici na webových stránkách Zlínského kraje  

http://www.kr-zlinsky.cz/overovani-cl-3995.html 

 

 

Ze strany krajského úřadu bylo doporučeno věnovat pozornost zejména těmto 

upřesněným záležitostem: 

 

- Vyznačování osvobození od úhrady správního poplatku – kromě 

vyznačení osvobození podle zákonných ustanovení ve sloupci č. 10 ověřovací 

knihy je nutno osvobození vyznačit i k ověřovací doložce, která je 

výsledkem úkonu osvobozeného od poplatku podle zákona č. 634/2004 Sb.  

[§ 8 odst. 2 písm. a) až i) uvedeného zákona, včetně účelu osvobození]; podle 

§ 8 odst. 3) je třeba na výsledku úkonu vyznačit účel, k němuž byl proveden.  

 

- Lze vidimovat průkaz energetické náročnosti budovy, který je předkládán 

v zatavené plastové folii (zvláštní právní předpis - zákon č. 406/2000 Sb.,  

o hospodaření energií předpokládá předložení jeho ověřené kopie). 

 

- Nelze vidimovat jako jeden celek prosté fotokopie cizozemského dokladu 

předložené a spojené v souboru listin s originálem úředního překladu  

(v případě vidimace je třeba originál úředního překladu označit jako částečnou 

vidimaci). 

 

- Nelze vidimovat kopii listiny ze spisu správního řízení, kterou si úředník ověřil 

do spisu pro úřední potřebu (listiny označené např. „souhlasí s originálem“). 

 

- Nelze vidimovat ani legalizovat listinu, která je opatřena tzv. biometrickým 

podpisem. 

 

- Neúplně vyplněný dokument, na němž má být legalizován podpis žadatele – je 

nutno udělat poznámku do ověřovací knihy (sloupce č. 9) a je doporučeno 

požádat žadatele o podpis k takto provedené poznámce. Jde např.  

o nevyplněnou plnou moc bez označení zmocněnce, zmocnitele a důvodu 

udělení plné moci.) Stejný postup bude i v případě předložení poslední stránky 

dokumentu, z něhož nebude zřejmé, o jaký druh listiny se jedná. 

  

http://www.kr-zlinsky.cz/overovani-cl-3995.html


- Povinnost ověřujících osob kontrolovat vždy platnost předloženého 

průkazu totožnosti v souvislosti s legalizací podpisu – nutno zkontrolovat 

platnost v příslušném agendovém informačním systému prostřednictvím 

formuláře CzechPOINT (tyto vstupy jsou „logovány“ – zůstává digitální stopa 

po ověření; v případě kontroly platnosti dokumentu na webových stránkách 

ministerstva vnitra tomu tak není). 

 

- Osvobození od úhrady správního poplatku za vidimaci či legalizaci pro spolky, 

které existují namísto sdružení podle § 3045 odst. 1 NOZ bude upraveno 

v další novele zákona o správních poplatcích. Do té doby je zcela na správním 

uvážení ověřujícího úřadu, zda osvobození přizná či nikoliv. 

 

- Dbát na čitelnost písma při vyplňování údajů v ověřovacích knihách  

a ověřovacích doložkách. 

 

- Případné chyby a nesprávné údaje v ověřovací knize přeškrtnout a opravit 

napsáním správného údaje (nelze opravovat chyby zabělením, přelepením, 

přepisováním nesprávných údajů). 

 

- Neopomínat zasílat změny podpisových vzorů a otisků úředních razítek 

v případě změn obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností. Obecní úřady 

obce s rozšířenou působností zasílají změny u svých úředníků krajskému 

úřadu. Rovněž tak počty paralelně vedených ověřovacích knih zasílat vždy do 

31.1. každého roku. 

 

- Žádost obce o vykonávání agendy ověřování zaslat krajskému úřadu vždy 

nejpozději do 30.6. (s ohledem na legislativní proces novely přílohy č. 1 

vyhlášky č. 36/2006 Sb.). 

 

- Podle sdělení Ministerstva vnitra je předpoklad spuštění příslušné aplikace 

k provádění tzv. zprostředkované identifikace podle § 10 zákona č. 253/2008 

Sb., o některých opatřeních proti legalizaci výnosů z trestné činnosti  

a financování terorismu prostřednictvím aplikace CzechPOINT od dubna 

2017. Podle novely uvedeného zákona provádí zprostředkovanou identifikaci 

notář a kontaktní místo veřejné správy. Do dubna 2017 (do spuštění aplikace) 

provádějí tuto agendu obecní úřady obce s rozšířenou působností, krajské 

úřady a notář.   


